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1 Johdanto

Tassa oppaassa kuvataan yksityisen varhaiskasvatuksen paivakotitoiminnan
rekisterdintiin liittyvat keskeiset laki- ja asetuspykalat seka menettelytavat. Oppaassa
annetaan ohjeet rekisterdinnin hakemiseen, rekisterdéinnin muuttamiseen seka muihin
ilmoitusvelvollisuuksiin, joista palveluntuottajan on tehtava ilmoitus Lupa- ja
valvontavirastolle. Ilmoitettavia asioita ovat esimerkiksi paivakodin johtajan

nimeaminen.

Oppaassa ohjeistetaan lisdksi kunnan monijasenista toimielinta tai sen maaraamaa
viranhaltijaa (jatkossa kunnan valvontaviranomainen) tarkastuksen tekemiseen ja
tarkastuskertomuksen kirjoittamiseen.

Kaikki hakemukset ja ilmoitukset tehdaan Soterin sdhkdisessa asioinnissa (jatkossa
Soteri). Soteri on varhaiskasvatuslakiin perustuva Lupa- ja valvontaviraston yllapitama
sahkdinen rekisteri, johon on koottu tiedot yksityisista varhaiskasvatuksen
palveluntuottajista ja heidan paivakodeistaan. Palveluntuottajien on huolehdittava siita,
ettd heidan tietonsa pysyvat ajan tasalla rekisterissa.

Ajantasaiset ohjeet rekisterdinnista ja ilmoitusten tekemisesta loytyvat Lupa- ja
valvontaviraston sivuilta.

Ohje varhaiskasvatuksen rekisterdintihakemusten tekemiseen

Rekisterointiin liittyvat maksut maaritellaan vuosittain paivittyvassa Valtioneuvoston
asetuksessa Lupa- ja valvontaviraston maksuista.

Rekisterdintimaksut

Soterissa on tiedot paivakotitoimintaa harjoittavista palveluntuottajista. Yksityisen
perhepaivahoidon osalta sita tuottavan yksityisen palveluntuottajan on ennen
toiminnan aloittamista tai sen olennaista muuttamista tehtava kirjallinen ilmoitus
varhaiskasvatuksesta vastaavalle kunnan monijaseniselle toimielimelle siina kunnassa,
jossa palveluja tuotetaan. Kunnan valvontaviranomaisen on pidettava luetteloa
yksityisen perhepaivahoidon harjoittajista. Perhepaivahoitajien osalta tietoja ei siis
vieda Soteriin.
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2 Yksityisen palveluntuottajan
paivakotitoiminnan rekisterointi

Uusien yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajien on huomioitava, etta
paivakotitoiminnan (myos esiopetusta taydentava varhaiskasvatus) voi aloittaa vasta,
kun toiminnan edellytykset on tarkastettu ja toimipaikan on todettu tayttavan sille laissa
saadetyt vaatimukset.

Jos toiminnassa tapahtuu olennaisia muutoksia, voi muutoksen toteuttaa, kun
toimipaikan on todettu tayttavan sille sdddetyt vaatimukset, ja muutos on rekisteroity
Lupa- ja valvontavirastossa.

Palveluntuottajan tulee tayttaa varhaiskasvatuslaissa asetetut yleiset edellytykset koko
toiminnan ajan. Rekisterdintihakemuksen huolellinen laatiminen nopeuttaa
hakemuksen kasittelya.

On tarkeaa, etta palveluntuottaja rekisterdintipaatoksen ja rekisteriotteen saatuaan
tarkistaa, etta tiedot ovat oikein. Jos tiedot rekisterissa ovat virheelliset tai
vanhentuneet, palveluntuottajan tulee korjata ne Soterissa ja lahettad muutosilmoitus
viranomaiskasittelyyn tarvittavine liitteineen. Palveluntuottajan tulee pitaa tietonsa ajan
tasalla myds Patentti- ja rekisterihallituksessa, josta tiedot saadaan suoraan Soteriin.
Tiedot siirtyvat rajapinnan kautta sahkoiselle hakemukselle.

Ohje varhaiskasvatuksen rekisterointihakemusten tekemiseen

Toistaiseksi sdhkdista asiointia voi kayttda vain suomalaisella henkilotunnuksella ja y-
tunnuksella.

Tutustu myos Soterin asioinnin ohjeisiin. Lupa- ja valvontaviraston sivuilta loydat
ohjeistusta.

2.1 Rekisterointiprosessi

Yksityisen palveluntuottajan ja kunnan valinen yhteistyd on tarkeaa. Kunnalla on
merkittava tehtava yksityisen palveluntuottajan toiminnan aloittamiseen ja
rekisterdintiprosessiin liittyvdssa neuvonnassa ja ohjauksessa. Palveluntuottajan
kannattaa olla yhteydessa kuntaan hyvissa ajoin ennen rekisterdinnin hakemista.
Viranomaistarkastukset (terveydensuojelu-, pelastus- ja rakennuslupaviranomiset)
saattavat vieda aikaa. Myos Lupa- ja valvontavirasto ohjaa palveluntuottajia
rekisterdintiin liittyvissa asioissa.
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Yksityista paivakotitoimintaa saa harjoittaa vain palveluntuottaja, jota ja jonka
toimipaikkoja koskevat tiedot on tallennettu 46 §:ssa tarkoitettuun Lupa- ja
valvontaviraston yllapitdmaan palveluntuottajien rekisteriin.

Kun rekisteriviranomainen saa uutta rekisterointia koskevan hakemuksen, tarkistetaan
palveluntuottajan 43 a 8:ssa tarkoitetut toiminnan edellytykset. Rekisteriviranomainen
tarkistaa, ettei velvoitteidenhoidossa ole puutteita. Taman jalkeen
rekisteriviranomainen pyytaa kunnan valvontaviranomaista tekeméaan tarkastuksen
varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi, etta toimintaymparisto on
soveltuva suunnitellulle varhaiskasvatuksen jarjestamiselle ja vastaa laissa saadettyja
vaatimuksia. Kunnan valvontaviranomainen laatii rekisterdintiviranomaiselle
tarkastuskertomuksen, joka annetaan tiedoksi palveluntuottajalle viipymatta sen
valmistuttua.

Uusi palveluntuottaja saa aloittaa paivakotitoiminnan, kun palveluntuottajan on
katsottu tayttavan 43 a 8§:ssa tarkoitetut yleiset edellytykset, sen toimipaikka on
tarkastettu 44 b §:ss8 sdadetyn mukaisesti ja kunta on antanut tarkastuskertomuksen
suorittamastaan tarkastuksesta, eika tarkastuksessa ole havaittu puutteita.

Palveluntuottajan on haettava rekisterdinnin muuttamista, jos palveluntuottajan tai
paivakodin tiedoissa tapahtuu muutoksia. Rekisterdinnin muuttamista koskevan
hakemuksen on sisallettava tiedot niiltd osin kuin ne ovat tarpeen muutoshakemuksen
ratkaisemiseksi. Muutosta ei saa toteuttaa ennen kuin muutos on rekisterdity. Jos
muutos koskee uuden toimipaikan perustamista, toiminnan saa aloittaa, kun
toimipaikka on tarkastettu 44 b §:ssa sdadetyn mukaisesti ja kunta on antanut
tarkastuskertomuksen suorittamastaan tarkastuksesta, eika tarkastuksessa ole
havaittu puutteita.

Palveluntuottaja tekee rekisterdintihakemuksen tai rekisterointiin liittyvat ilmoitukset
Soterissa sahkoisesti. Soteriin liitetaan aina hakemus- tai ilmoituskohtaiset liitteet.
Hakemuksen ja ilmoituksen kasittelija pyytaa tarvittaessa palveluntuottajalta Soterin
kautta lisatietoa tai tdydennysta. Kun asiasta on tehty paatdés rekisterodinnista, tiedot
viedaan rekisteriin.

Prosessi etenee nain:

1. Palveluntuottaja voi toimia itse tai valtuuttaa toisen asioimaan puolestaan
Soterissa. Valtuutus tehdaan Suomi.fi-palvelussa.

2. Soterissa taytetaan yksityista paivakotitoimintaa koskeva rekisterdintihakemus
tai ilmoitus.

3. Lupa- javalvontavirasto saa tiedon Soteriin tulleesta hakemuksesta ja tarkastaa
sen.

4.1 Uusi palveluntuottaja
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4.1.1 Uuden palveluntuottajan osalta rekisterdintiviranomainen tarkastaa 43 a
8:ssa tarkoitetut yleiset edellytykset.

4.1.2 Lupa-javalvontavirasto pyytaa kuntaa suorittamaan tarkastuksen
varhaiskasvatuksen toimipaikkaan sen varmistamiseksi, ettd paivakodin
toimintaymparisto on soveltuva suunnitellulle toiminnalle ja vastaa laissa
saadettyja vaatimuksia.

4.1.3 Kunta koostaa valvontaviranomaiselle tarkastuskertomuksen ja antaa sen
myos palveluntuottajalle.

4.1.4 Toiminnan voi aloittaa, kun kunta on lausunnossaan todennut, etta
paivakodin toimintaymparistd on soveltuva suunnitellulle toiminnalle ja
vastaa laissa sdadettyja vaatimuksia.

4.2 Rekisterdinnin muuttaminen

4.2.1 Muutosta rekisterdintiin haetaan, jos 44 a §:n 1 momentin 1-4
tarkoitetuissa seikoissa tapahtuu olennaisia muutoksia.

4.2.2 Muutosta ei saa toteuttaa ennen kuin muutos on rekisteroity.

5. Lupa- ja valvontavirasto antaa rekisterdinnista paatdksen palveluntuottajalle.
6. Lupa- javalvontavirasto antaa kunnille tiedoksi tekemansa paatokset
rekisterdinneista.

§
g R Vastaanottaa Vastaanottaa
= "'_"ee_lfar‘_’_""’a ltarkastuskertomuksen paatoksen ja
32 e ja aloittaa toiminnan rekisteriotteen
E 'y r
£
S|lm Sahkoinen Vastaanottaa
g E hakemus paatoksen ja
g = Soterissa rekisteriotteen
3 !
i |
g 4
g — Vastaanaitas Tekee paatoksen ja
s Yy lerkastuskenomuke=n 2 |yl jahettaa sen ja
_§ ’IKIS.'QI'QL:::;:‘;::.CJIH'. I’Bklstel’lol‘[&er‘l
=
®
s
P~ )
Kuva 1 Rekisterdintiprosessi tilanteissa, joissa yleiset edellytykset toteutuvat ja paivakodin tilat

ovat asianmukaiset

Uuden paivakodin rekisterdintiprosessi tulee aloittaa ajoissa, jotta tarvittaessa
pelastus-, rakennusvalvonta- ja terveydensuojeluviranomaiset pystyvat antamaan
lausuntonsa ja todeta toimintaympariston soveltuvuuden paivakotitoimintaan.
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2.2 Palveluntuottajan yleiset edellytykset ja
niiden tarkastaminen

Lupa- ja valvontavirastolla on oikeus salassapitosaannosten estamatta ja maksutta
saada pyydettaessa muulta viranomaiselta ja julkista tehtavaa hoitavalta tietoja
veroihin, lakisdateisiin eldke-, tapaturma- tai tyéttomyysvakuutusmaksuihin tai Tullin
perimiin maksuihin liittyvien rekisterditymis-, ilmoitus- ja maksuvelvollisuuksien
hoitamisesta, toiminnasta, taloudesta ja kytkenndista, jotka ovat valttamattomia
yksityisen paivakotitoiminnan harjoittamista koskevan hakemuksen kasittelemiseksi tai
43 a §:ssa tarkoitettujen yleisten edellytysten tayttymisen selvittamiseksi tai
valvomiseksi.

Toiminnan edellytyksista saadetaan varhaiskasvatuslain 43 a §:ssa. Naita ovat:

palveluntuottaja ei ole konkurssissa,

— jos han on yksityinen henkild, han on tayttanyt 18 vuotta eika hanen
toimintakelpoisuuttaan ole rajoitettu eika héan ole liiketoimintakiellossa,

— palveluntuottaja ei ole kayttanyt maaraamisvaltaa yhteisossa, joka on viimeksi
kuluneiden kolmen vuoden aikana asetettu konkurssiin,

— palveluntuottajalla ei ole ulosotossa verovelkoja tai muita julkisia velkoja,
velkoja, jotka on palautettu ulosotosta varattomuustodistuksin, eikd muita
sellaisia veroihin tai lakisaateisiin elake-, tapaturma- tai
tyottomyysvakuutusmaksuihin tai Tullin perimiin maksuihin liittyvien
velvollisuuksien laiminlyénteja tai muita palveluntuottajan maksukykyyn
nahden vahaista suurempia velkoja, jotka vaarantavat palveluntuottajan
luotettavuuden, eika

— palveluntuottajan aikaisemmassa toiminnassa ei ole todettu vakavia puutteita

asiakasturvallisuudessa tai, jos tallaisia puutteita on ollut,

valvontaviranomaisen aikaisemmat huomautuksen ja maaraykset ovat johtaneet
toiminnassa esiintyneiden puutteiden korjaamiseen ja epakohtien poistamiseen.

2.3 Maaraamisvaltaa kayttavan henkilon
toiminnan edellytykset

Se, mita sdadetaan palveluntuottajasta, koskee myads sita, joka omistuksen,
sopimuksen tai muun jarjestelyn perusteella kayttda maaraamisvaltaa yksin
palveluntuottajan puolesta. Tasta syysta myds maaraamisvaltaa kayttavan henkilon
yleiset edellytykset tulee tayttya. Yleisia edellytyksia ovat seuraavat seikat:

— henkild ei ole konkurssissa,
— henkild on tayttanyt 18 vuotta eika hanen toimintakelpoisuuttaan ole rajoitettu
eika han ole liiketoimintakiellossa,
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— henkilo ei ole kayttanyt maaraamisvaltaa yhteisossa, joka on viimeksi
kuluneiden kolmen vuoden aikana asetettu konkurssiin, eika

— henkildlla ei ole ei ole ulosotossa verovelkoja tai muita julkisia velkoja, velkoja,
jotka on palautettu ulosotosta varattomuustodistuksin, eikd muita sellaisia
veroihin tai lakisaateisiin elake-, tapaturma- tai
tyottomyysvakuutusmaksuihin tai Tullin perimiin maksuihin liittyvien
velvollisuuksien laiminlyénteja tai muita palveluntuottajan maksukykyyn
nahden vahaista suurempia velkoja, jotka vaarantavat palveluntuottajan
luotettavuuden.

Lupa- ja valvontavirasto pyytaa Harmaan talouden selvitysyksikolta
velvoitteidenhoitoselvityksen sellaisista yhtion maaraamisvaltaa kayttavista
henkildista, joilla on suomalainen henkildtunnus. Ulkomaalaisten henkildiden osalta
tarvittavat liitteet toimitetaan Soterin kautta, ja heita koskevat dokumentit tulee lisata
hakemuksen liitteeksi Soteriin.

2.4 Paivakodin johtajan kelpoisuus

Varhaiskasvatuslain mukaan (540/2018, 25 §) paivakodilla tulee olla toiminnasta
vastaava johtaja. Johtaja vastaa siita, etta jarjestamispaikka ja siella toteutettava
varhaiskasvatus tayttavat asetetut vaatimukset. Jos paivakodin johtajalla on
johdettavanaan useampi toimipaikka, kokonaisuuden on oltava hallittavissa. Kun
paivakodin johtaja vaihtuu tai paivakodin johtajaan liittyen tulee muita muutoksia, siita
tulee viipymatta ilmoittaa Lupa- ja valvontavirastoon Soterissa.

Paivakodin johtajalla on oltava varhaiskasvatuslain 31 8:n mukainen paivakodin johtajan
kelpoisuus huomioiden varhaiskasvatuslain siirtymasaannokset 74 § ja 75 8. Paivakodin
johtajaksi on kelpoinen henkild, joka on varhaiskasvatuksen opettaja tai
varhaiskasvatuksen sosionomi ja vahintaan kasvatustieteen maisteri ja hanella on
lisdksi riittava kaytannon johtamistaito. Kyseinen 31 8 tulee voimaan 1.1.2030. Sita
ennen on voimassa varhaiskasvatuksen siirtymasaannokset.

Varhaiskasvatuslain siirtymasaannokset

Joka varhaiskasvatuslain voimaan tullessa 1.9.2018 tai viisi vuotta tatd ennen on ollut
virka- tai tydsuhteessa varhaiskasvatuksen ammatillisessa tai hallinnollisessa
johtotehtavassa, johon hanen on katsottu tayttaneen kelpoisuusvaatimukset, on
kelpoinen toimimaan paivakodin johtajan tehtavassa (Varhaiskasvatuslaki 75 §).

Varhaiskasvatuksen opettajan kelpoisuuden omaava henkild (riippumatta onko han
kandidaatti- vai sosionomitaustainen) on kelpoinen toimimaan paivakodin johtajana
vuoteen 2030 asti, vaikka han ei kuuluisi siirtymasaanndksen (em. 75 8) piiriin, eli
esimerkiksi silloin, kun han on aloittanut johtajan tehtavat vasta 1.9.2018 jalkeen.
(Varhaiskasvatuslaki 74 §)
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Sosionomi AMK:n todistuksessa on oltava nakyvilla se, ettd henkilolla on kelpoisuus
varhaiskasvatukseen. Ennen vuotta 2005 valmistuneitten osalta sosiaalialan ohjaajan ja
sosionomin tutkinnon tuli sisaltaa riittavasti pedagogisia ja didaktisia opintoja.
Opintojen maaraa ei kuitenkaan ollut sdadetty ennen vuoden 2005 kelpoisuuslakia,
vaan riittavyyden arviointi jaa tydnantajan harkintaan.

Henkildt, jotka valmistuvat varhaiskasvatuksen sosionomiksi, tulee sosionomitutkinnon
lisdksi suorittaa kasvatustieteen maisterin tutkinto saavuttaakseen paivakodin johtajan
kelpoisuuden jo ennen vuotta 2030 (Varhaiskasvatuslaki 74 § ja 75 §).

Jos varhaiskasvatuksessa toimivan 26-32 §:ssa sdadetyn henkildston tehtavaan ei
saada henkil64a, jolla on sdadetty kelpoisuus, tehtavaan voidaan ottaa enintaadn vuoden
ajaksi kerrallaan henkilo, jolla suoritettujen opintojen perusteella on riittavat
edellytykset ja tehtavan edellyttama taito tehtavan hoitamiseen. Henkild ei voi jatkaa
tehtavassa ilman kyseiseen tehtavaan kohdistunutta uutta rekrytointia.

Paivakodin johtajan muutosilmoituksen liitteena tulee toimittaa Lupa- ja
valvontavirastolle selvitys tehdysta rekrytoinnista, jos paivakodin johtajalla ei ole
varhaiskasvatuslain 31 8:n mukaista kelpoisuutta. Taman selvityksen jalkeen voidaan
uudelleen tehda 45 8:n mukainen paatos rekisteroida sama kelpoisuusvaatimukset
tayttdmaton henkild paivakodin johtajan tehtavaan.

2.5 Rekisterointihakemuksen liitteet

Kun palveluntuottaja tayttaa hakemusta tai ilmoitusta Soterissa, hanen tulee lisata
tarvittavat dokumentit niille varattuihin kohtiin. Dokumentit tulee lahettaa, silld ne ovat
osa hakemuksen tai ilmoituksen kasittelya.

Palveluntuottajan on taytettava varhaiskasvatuslain 43 a 8:n mukaiset yleiset
edellytykset toiminnan aloittaessa seka koko toiminnan ajan. Jos toiminnassa tapahtuu
muutoksia, niista tulee ilmoittaa Lupa- ja valvontavirastoon. Suomalaisen henkilon ei
tarvitse toimittaa Soteriin yleisia edellytyksia koskevia liitteita, vaan
valvontaviranomainen saa ne suoraan muilta viranomaisilta.

Palveluntuottajan tulee toimittaa seuraavat dokumentit hakemuksen liitteena:
Yleisen tietosuoja-asetuksen 30. artiklan mukainen kéasittelyseloste

Rekisterinpitajan, henkildtietojen kasittelijdn ja ndiden edustajan on
yllapidettava kirjallista ja sdhkoisessd muodossa olevaa selostetta kaikista
henkilotietojen kasittelytoimista. Velvollisuus ei koske yhteis64, jossa on
alle 250 tydntekijaa, paitsi jos sen suorittama kasittely todennakoisesti
aiheuttaa riskin rekisteroidyn oikeuksille ja vapauksille, kasittely ei ole
satunnaista tai kasittelyn kohteena on erityisen arkaluonteisia tietoja.

Yksityisen varhaiskasvatuksen paivakotitoiminnan rekisterdintimenettely 12



Selosteesta on kaytava ilmi mm. henkildtietojen kasittelyn kannalta
keskeisten tahojen yhteystiedot, kasittelyn kohteena olevien tietoryhmat ja
tiedot henkilotietojen siirroista kolmansiin maihin.

Lisatietoa https://tietosuoja.fi/organisaatiot
Paivakodin toiminnasta vastaavan johtajan tutkinto- ja tyotodistukset

Tutkintotodistukset, jotka osoittavat varhaiskasvatuksen opettajan ja
kasvatustieteen maisterin kelpoisuuden. Pelkka opintosuoritusote ei ole
riittava.

Tyotodistuksella (ei cv eikad tydsopimus) ja/tai todistuksella erillisista
johtajuusopinnoista osoitetaan riittava johtamistaito.

Selvitys lapsen oikeudesta varhaiskasvatuksessa annettavan tuen turvaamiseksi
varhaiskasvatuslain 3 a luvussa saadetyn mukaisesti

Vapaamuotoinen selvitys, jossa kuvataan

— Miten lapsen tuen tarpeen arviointi tehdaan

— Minkalaista tuen muotoja paivakodissa on mahdollista toteuttaa

— Tukipalveluiden jarjestaminen

— Miten lapsen tuen tarve huomioidaan lasten ja henkildston
lukumaarassa

— Varhaiskasvatuksen erityisopettajan palvelut

— Tuen paatokseen liittyvan prosessin kuvaus

Pelastussuunnitelma

Pelastussuunnitelma ja tarvittaessa poistumisturvallisuusselvitys
(tarvitaan vuorohoitopaivakodeissa).

Pelastussuunnitelman avulla rakennuksen omistaja, haltija ja
toiminnanharjoittaja osoittavat tunnistavansa rakennukseen ja siina
tapahtuvaan toimintaan liittyvat vaarat. Pelastussuunnitelmassa
kuvaillaan, miten kyseisiin vaaratekijoihin on varauduttu. Parhaimmillaan
pelastussuunnitelma toimii asiakirjana, josta loytyy kaikki rakennuksen ja
siina toimivien ihmisten turvallisuuteen liittyvat asiat.
Pelastussuunnitelman minimivaatimus on, etta siind huomioidaan
pelastuslain omatoimisen varautumisen ja tulipalojen ennaltaehkaisyn
sdannokset. Suunnitelmassa tulee kuvata rakennuksen turvallinen kaytto
ja toiminta.

Jos ulkomaalainen henkilo kayttaa yhtiossa maaraamisvaltaa, tulee seuraavat hanta
koskevat tiedot toimittaa:
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— Ote liiketoimintakieltorekisterista

— Henkilda koskeva ote konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista

— Niita yrityksia, joissa henkild kayttaa maaraamisvalta, koskevat otteet
konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista

— Ote ulosottorekisterista

— Ote holhousasioiden rekisterista

2.6 Hakemusten ja ilmoitusten maaraajat

Varhaiskasvatuslaissa on rekisterdinnin hakemiseen ja muutosten ilmoittamiseen

erilaisia maaraaikoja.

1)

Uusi yksityinen paivakotitoiminnan palveluntuottaja saa aloittaa toiminnan kun

(44 8)

e palveluntuottaja tayttaa yleiset edellytykset,

e paivakoti on tarkastettu, eikd puutteita ole havaittu ja

e kunnan tarkastuskertomus on kirjoitettu ja toimitettu palveluntuottajalle
Rekisterdéinnin muuttaminen silloin, kun jo toiminnassa oleva
palveluntuottaja ostaa toisen yrityksen toiminnan. Toiminnan saa aloittaa,
kun

e palveluntuottaja tayttaa yleiset edellytykset,

e paivakoti on tarkastettu, eika puutteita ole havaittu ja

e kunnan tarkastuskertomus on kirjoitettu ja toimitettu palveluntuottajalle seka
Lupa- ja valvontavirastoon.

Rekisterdinnin muuttaminen silloin, kun jo toiminnassa oleva palveluntuottaja

ostaa toiminnassa olevan paivakodin tai perustaa uuden paivakodin. Toiminnan

saa aloittaa, kun

e paivakoti on tarkastettu, eikd puutteita ole havaittu ja

e kunnan tarkastuskertomus on kirjoitettu ja toimitettu palveluntuottajalle seka
Lupa- ja valvontavirastoon.

Rekisteroinnin muuttaminen silloin, kun toimintamuoto vaihtuu tai

varhaiskasvatuspaikkojen maara paivakodissa muuttuu (44 a 8). Toiminnan saa

aloittaa, kun

e paivakoti on tarkastettu, eika puutteita ole havaittu ja

e kunnan tarkastuskertomus on kirjoitettu ja toimitettu palveluntuottajalle seka
Lupa- ja valvontavirastolle ja

e muutos on rekisterdity Lupa- ja valvontavirastossa

Rekisterdéinnin muuttaminen silloin, kun palveluntuottaja lopettaa yhden tai

useamman paivakodin (44 a §). Toiminnan voi lopettaa, kun

e muutos on ilmoitettu ja rekisteroity Lupa- ja valvontavirastossa.

Muutokset yleisissa edellytyksissa (43 a §)
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e Josvarhaiskasvatuksen yleisiin edellytyksiin tulee muutoksia (konkurssi,
yrityskielto, verovelat, ulosmittaus) palveluntuottajan on viipymatta

ilmoitettava muutoksesta.

6) Muutokset maaraysvallassa (43 a 8)

e Palveluntuottajan on ilmoitettava kahden viikon kuluessa maaraysvallan

siirtymisesta.

e Muutoksia maaraysvallassa ovat mm. hallituksen puheenjohtajan ja/tai

jasenten muutokset.

e Muutoksia maaraysvallassa tapahtuu myos, jos palveluntuottaja ostaa

yrityksen, eika ostetun yrityksen y-tunnus vaihdu.

7) Paivakodinjohtajan nimeaminen (45 §)

e Palveluntuottajan viipymatta tehtava kirjallinen ilmoitus paivakodin johtajan

tietojen muuttumisesta.

8) Toiminnan lopettaminen (44 c 8)

e Palveluntuottajan on viipymatta tehtava rekisterdintiviranomaiselle kirjallinen

ilmoitus koko paivakotitoiminnan lopettamisesta.

Toiminnan
aloittaminen (44 8)

* palveluntuottaja
tayttaayleiset
edellytykset

* toimipaikka on
tarkastettu, eika
puutteita ole
havaittu, ja

e kunnan tarkastus-
kertomus on
kirjoitettu ja
toimitettu palvelun-
tuottajalle

Muutokset yleisissa edellytyksissa
(43a8)

¢ jos varhais-kasvatuksen yleisiin
edellytyksiin tulee muutoksia
(konkurssi, yrityskielto, verovelat,

Rekisterodinnin
muuttaminen (44 a §)

¢ palveluntuottaja
vaihtuu

* varhaiskasvatus-
paikkojen maara
paivakodissa
muuttuu

* paivakoti suljetaan
(tieto viipymatta
lupaviranomaiselle)

e muutosta ei saa
toteuttaa ennen kuin
muutos on
rekisteroity (pl
sulkeminen)

ulosmittaus) palveluntuottajan on

viipymatta ilmoitettava

muutoksesta

Rekisteroinnin
muuttaminen: Uusi
paivakoti (44 a 8)

* palveluntuottaja
tayttaayleiset
edellytykset

* toimipaikka on
tarkastettu, eika
puutteita ole havaittu

e tarkastuskertomus
on kirjoitettu ja
toimitettu

Muutokset maaarysvallassa (43 a

§)

¢ palveluntuottajan on ilmoitettava
kahden viikon kuluessa
maaraysvallan siirtymisesta.
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Johtajan vaihtuminen (45 §) Toiminnan lopettaminen (44 c

8)
¢ palveluntuottajan on ¢ palveluntuottajan on
viipymatta tehtava kirjallinen viipymatta tehtava

ilmoitus rekisterointiviranomaiselle

kirjallinen ilmoitus toiminnan
lopettamisesta
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3 Rekisteroinnin muuttaminen ja
muutoksista ilmoittaminen

3.1 Rekisteroinnin muutokset

Palveluntuottajan on haettava rekisterdinnin muuttamista tai ilmoitettava muutoksista
seuraavissa tapauksissa:

1) Palveluntuottajaa koskevissa tiedoissa tapahtuu muutoksia. Ilmoitettavia tietoja
ovat:
e palveluntuottajan nimi vaihtuu,
e yritys-ja yhteisdétunnus tai henkildtunnus vaihtuu,
e palveluntuottajan yhteystiedot vaihtuvat, ja
e yrityksen toimitusjohtaja tai muu liikketoiminnasta vastaava henkilon vaihtuu.

2) Uusi paivakoti avataan.

3) Paivakoti muuttaa toiseen osoitteeseen.

4) Paivakoti lakkautetaan.

5) Vuorohoito aloitetaan tai lopetetaan.

6) Varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara muuttuu olennaisesti paivakodissa.
7) Olemassa olevia paivakodin tiloja laajennetaan tai supistetaan.

Jos palveluntuottajaa koskevissa yleisissa edellytyksissa tapahtuu muutoksia, on niista
ilmoitettava viipymatta Soterissa. Mdaraamisvallassa tapahtuneista muutoksista tulee
tehda ilmoitus kahden viikon kuluessa maaraamisvallan siirtymisesta.

Jos palveluntuottaja tai maaraamisvaltaa kayttava henkilo ei tayta toiminnan yleisia
edellytyksia, kaynnistyy rekisterdinnin peruuttamisprosessi.

Maaraajat hakemuksille ja ilmoituksille loytyvat taalta: Hakemusten ja ilmoitusten
maaraajat

Palveluntuottaja tekee muutoshakemuksen Soterissa ja liittaa jarjestelmaan tarvittavat
liitteet. Tietoa liitteista 6ytyy taalta: Rekisterdintihakemuksen liitteet. Lupa- ja
valvontavirasto pyytaa kunnan valvontaviranomaista suorittamaan tarkastuksen
varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi, etta toimintaymparistd on
soveltuva suunnitellulle varhaiskasvatuksen jarjestamiselle ja vastaa laissa saadettyja
vaatimuksia.
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Lupa- ja valvontavirasto vie muutoksen
rekisteriin, kun toiminnan edellytykset tayttyvat
ja on saanut kunnalta tarkastuskertomuksen.

Muutokset yksityisessa paivakotitoiminnassa Muutokset saa
saa toteuttaa vasta, kun rekisterointi on tehty. toteuttaa vasta,
Lupa- ja valvontavirasto antaa kunnalle tiedoksi kun
tekemansa paatokset rekisterdinneista. rekisterointi on
tehty.

3.2 Ilmoitus paivakodin
johtajan nimeamisesta

Yksityisen palveluntuottajan on viipymatta tehtava ilmoitus Soterissa paivakodin
johtajan vaihtumisesta ja paivakodin johtajan yhteystietojen (postiosoite on ty6osoite)
muutoksesta Lupa- ja valvontavirastolle.

Paivakodin johtajan kelpoisuusvaatimukset on esitetty kohdassa Paivakodin johtajan
kelpoisuus. Ilmoituksen liitteena tulee toimittaa paivakodin johtajan kelpoisuutta
osoittavat tutkinto- ja tyotodistukset.

Jos paivakodin johtaja kayttad maaraamisvaltaa palveluntuottajan puolesta, Lupa- ja
valvontavirasto pyytaa velvoitteidenhoitoselvityksen harmaantalouden selvitysyksikolta
selvittadkseen henkilon taloudellisten edellytysten tayttymisen varhaiskasvatuslain
mukaisesti.

Lupa- ja valvontavirasto antaa rekisterdintipaatoksen paivakodin johtajan
nimeamisesta tiedoksi kunnan valvontaviranomaiselle.

3.3 Ilmoitus palveluntuottajan toiminnan
lopettamisesta

Palveluntuottajan on viipymatta tehtava ilmoitus Soterissa toiminnan lopettamisesta
rekisterdintiviranomaiselle. Lupa- ja valvontavirasto lahettda toiminnan lopettamista
koskevan rekisterdintipaatoksen tiedoksi kunnalle, jossa paivakoti sijaitsee.
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4 Tarkastukset

4.1 Kunnan valvontaviranomaisen tarkastus

Kun yksityinen palveluntuottaja tekee rekisterdintihakemuksen paivakotitoiminnan
aloittamisesta tai muuttamisesta, Lupa- ja valvontavirasto pyytaa kunnan
valvontaviranomaista tekemaan tarkastuksen kyseesséa olevaan paivakotiin.
Tarkastuksessa varmistetaan, etta paivakoti on soveltuva varhaiskasvatuksen
toimintapaikaksi ja tayttaa sille asetetut vaatimukset. Tarkastuksen suorittamista
varten Lupa- ja valvontavirasto toimittaa kunnan valvontaviranomaiselle tiedot
palveluntuottajan hakemuksesta.

Kunnan yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisen tulee valittdmasti
pyynnon saatuaan suorittaa tarkastus paivakodissa. Kunnan valvontaviranomaisen on
ilmoitettava tarkastuksen ajankohdasta paleluntuottajalle. Tarkastuksen yhteydessa
palveluntuottajan tulee esittda kunnan valvontaviranomaiselle paivakotia koskeva
varhaiskasvatuslain 48 8:ssa tarkoitettu omavalvontasuunnitelma seka lasten kanssa
tydskentelevan muuhun kuin tydésopimussuhteiseen henkilostéon kuuluvan henkilon
osalta lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta annetun lain
(504/2002) 4 8:n 2 momentissa sdadetty ote rikosrekisterista (rikostaustaote).

Kunnan valvontaviranomaisen tulee tarvittaessa pyytaa lausuntoa pelastus-,
rakennusvalvonta- ja terveydensuojeluviranomaisilta. Lausunnot saatuaan kunnan
valvontaviranomaisen tulee viipymatta koostaa Lupa- ja valvontavirastolle
tarkastuskertomus suorittamastaan tarkastuksesta ja muilta viranomaisilta saamistaan
lausunnoista. Kunnan valvontaviranomaisen tulee kirjata tarkastuskertomukseen tieto
omavalvontasuunnitelman ja rikostaustaotteen esittamisesta. Kunnan tulee liittaa
saamansa viranomaislausunnot tarkastuskertomuksen liitteeksi.

Toimipaikkaan tehdaan useita eri viranomaistarkastuksia ennen toiminnan aloittamista.
Kunnan valvontaviranomaisen on muun muassa varmistettava, etta uudelle
rakennukselle on hankittu rakennuslupa rakennuslupalain sddddsten mukaisesti.
Palveluntuottajan on hankittava rakennuslupa myds sellaiseen jo olemassa olevaan
tilaan, joka on toiminut muuna kuin paivakotina. Jos rakennuslupa on aikoinaan
mydnnetty maardaikaisena, on palveluntuottajan ja kunnan huolehdittava siita, etta
lupa on voimassa koko toiminnan ajan.
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Kunnan yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisen tulee varmistaa, etta
paivakodilla on ulkoiluun soveltuva alue kaytdéssaan. Jos paivakodilla ei ole kaytossa
omaa piha-aluetta, tulee sopivan alueen léytymisestd neuvotella kunnan viranomaisten
ja palveluntuottajan kesken. Lisaksi kunnan yksityisen varhaiskasvatuksen
valvontaviranomainen tarkistaa, etta palveluntuottaja on tehnyt paivakodin keittidosta
kirjallisen ilmoituksen. Ilmoitus tehdaan elintarvikehuoneistosta vastaavalle
valvontaviranomaiselle viimeistaan nelja viikkoa ennen toiminnan aloittamista tai sen
olennaista muuttamista. Toiminnanharjoittajan on tehtava viimeistaan 30 vuorokautta
ennen toiminnan aloittamista myos ilmoitus terveydensuojeluviranomaiselle.
Palveluntuottaja saa todistuksen ilmoituksen jattdmisesta.

Tarkastuksen tehneen varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisen on viipymatta
laadittava tarkastuksesta kirjallinen tarkastuskertomus Lupa- ja valvontavirastolle.
Ohjeistusta tarkastuskertomuksen laatimiseksi on luvussa 5 Kunnan
tarkastuskertomus.

Kunnan valvontaviranomainen antaa tarkastuskertomuksen tiedoksi palveluntuottajalle
viipymatta sen valmistuttua ja toimittaa sen myds Lupa- ja valvontavirastoon.

4.2 Terveydensuojelulain mukainen
tarkastus

Terveydensuojelulain (763/1994) 13 8:n mukaan toiminnanharjoittajalla on
ilmoitusvelvollisuus. Toiminnanharjoittajan on tehtava viimeistdan 30 vuorokautta
ennen toiminnan aloittamista kirjallinen ilmoitus kunnan
terveydensuojeluviranomaiselle paivakodin kayttéonotosta. Lisdksi ilmoitus on tehtava
toiminnan olennaisesta muuttamisesta. Toiminnan paattymisesta on myos ilmoitettava
kirjallisesti kunnan terveydensuojeluviranomaiselle. Uuden toiminnanharjoittajan on
ilmoitettava toiminnanharjoittajan vaihtumisesta kunnan
terveydensuojeluviranomaiselle. Ilmoituksessa on annettava toiminnanharjoittajaa ja
toimintaa koskevat seka toimintaan liittyvien terveyshaittojen arviointia varten
tarpeelliset tiedot. Tarkemmat sdannokset ilmoituksesta ja siihen liitettavista
selvityksista annetaan valtioneuvoston asetuksella.

Terveydensuojeluviranomainen antaa terveydensuojelulain 15 §:n mukaisesti
ilmoituksen tekijalle todistuksen ilmoituksen vastaanottamisesta, kasittelee
ilmoituksen ja tekee tarvittaessa tarkastuksen.
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4.3 Erityinen palotarkastus

Pelastuslaitos huolehtii alueellaan pelastustoimen valvontatehtavista (pelastuslaki 27
8). Jos paivakoti on uudiskohde, tulee siihen tehda erityinen palotarkastus.
Palotarkastukset maaritellaan pelastuslain (379/2011) pykalissa 78 ja 80.
Palotarkastuksia on erilaisia:

— Yleinen palotarkastus, joka tehdaan sdanndllisin valiajoin. Pelastuslaitokselta
ollaan yleensa yhteydessa kohteeseen.

— Erityinen palotarkastus, joka tehdadan uudiskohteisiin. Asiakkaan tulee pyytaa
palotarkastaja paikalle.

— Jalkitarkastus, jolla valvotaan, etta puutteet tulee korjattua.

Palotarkastuksesta on laadittava pdytakirja, jossa tulee riittavasti yksildida
tarkastuskohde, tarkastuksen kulku, tarkastajan tekemat keskeiset havainnot,
tarkastettavan kohteen edustajan esittdma selvitys seka johtop&atdkset ja niiden
perustelut. Péytakirja on viipymatta annettava tiedoksi asianosaisille.

4.4 Rakennusvalvontaviranomaisen
tarkastus

Kuntien rakennusvalvontaviranomaiset huolehtivat rakentamista koskevien lupien
kasittelysta ja rakennustyon aikaisesta valvonnasta. Lisaksi he huolehtivat rakennetun
ympariston valvonnasta. Heidan tyotdan ohjaa rakentamislaki (715/2023).
Rakennuslupa tarvitaan rakentamislain 42 §:n mukaan myos sellaiseen korjaus- ja
muutostyohon, joka on verrattavissa rakennuksen rakentamiseen tai laajentamiseen.
Myos kayttotarkoituksen olennaiseen muutokseen tarvitaan lupa. Rakennuslain 122 8:n
mukaan rakennusta tai sen osaa ei saa ottaa kdyttéon ennen kuin
rakennusvalvontaviranomainen on hyvaksynyt sen loppukatselmuksessa kayttoon
otettavaksi. Rakennusvalvontaviranomaisen on laadittava loppukatselmuksesta
poytakirja.

4.5 Rikostaustaotteiden tarkastaminen

Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (504/2002) saataa
menettelysta, jolla alaikdisten kanssa tyoskenteleméaan valittavien henkildiden
rikostaustaa selvitetaan.

Rikostaustaotteella tarkoitetaan rikosrekisteriotetta, joka on tarkoitettu esitettavaksi
tydnantajalle, viranomaiselle, oppilaitokselle tai vapaaehtoistoiminnan jarjestajalle
Suomessa, kun henkild ryhtyy toimimaan alaikaisten kanssa. Lisaa tietoa:
https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/rekisterit/
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Hakemuksessa palveluntuottaja ilmoittaa, onko paivakodin johtaja
tyosopimussuhteessa. Palveluntuottaja tarkastaa tydsopimussuhteessa olevan
paivakodin johtajan (ja tyontekijoiden) rikostaustaotteen. Jos paivakodin johtaja ei ole
tydsopimussuhteessa, tarkastaa kunta paivakodin johtajan rikostaustaotteen. Tallainen
tilanne tulee kysymykseen esimerkiksi silloin, kun paivakodin johtaja omistaa
paivakodin ja toimii myos palveluntuottajana. Kunta tekee talloin
tarkastuskertomukseensa merkinnan rikostaustaotteen tarkastamisesta.
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5 Kunnan tarkastuskertomus

Kunnan valvontaviranomaisen tulee valittomasti Lupa- ja valvontavirastolta pyynnon
saatuaan suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi,
ettd toimintaymparistd on soveltuva suunnitellulle varhaiskasvatuksen jarjestamiselle
javastaa laissa sdadettyja vaatimuksia. Kunnan valvontaviranomaisen tulee viipymatta
koostaa rekisterdintiviranomaiselle tarkastuskertomus suorittamastaan tarkastuksesta
ja muilta viranomaisilta saamistaan lausunnoista. Kunnan valvontaviranomainen antaa
tarkastuskertomuksen myos tiedoksi palveluntuottajalle viipymatta sen valmistuttua.

Kunnan tarkastuskertomuksessa tulee olla kirjaus seuraavista seikoista:

— paivakodin/ paivakotien nimi/ nimet,

— omavalvontasuunnitelman/ suunnitelmien tarkastaminen,

— lasten kanssa tydskentelevan muuhun kuin tydésopimussuhteiseen henkilostoon
kuuluvan henkilon osalta lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan
selvittamisestd annetun lain (504/2002) 4 8:n 2 momentissa sdadetty
rikostaustaote (tarkoittaa sita, ettd jos paivakodissa tydskentelee esim.
ulkopuolinen musiikkileikkikoulun opettaja, hanen pitaa olla
tarkastusajankohtana paikalla nayttamassa rikostaustaotteensa),

— paivakodin johtajan/ johtajien rikostaustaotteen tarkastaminen, jos
kysymyksessa on paivakodin johtaja, joka ei ole tydsuhteessa palveluntuottajaan
eli palveluntuottaja toimii paivakodin johtajana (huomioiden, etta ote ei saa olla
kuutta kuukautta vanhempi),

— tilojen sopivuus, turvallisuus ja varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara
toimipaikassa (pelastus-, rakennusvalvonta- ja terveydensuojeluviranomaisilta
saatujen tarkastusten pohjalta, muilta viranomaisilta saadut lausunnot
liitteeksi), ja

— varhaiskasvatuksen jarjestaminen 13 8:n mukaan (jos vuorohoitoa jarjestetaan,
niin poistumisturvallisuusselvitys edellytetaan).

Jos kunnan viranomainen on huomannut, ettei toimintaymparisto ole soveltuva tai
varhaiskasvatuslain mukaiset edellytykset eivat tayty, tulee tarkastuskertomuksessa
ottaa kantaa asiaan, eika toimintaa saa aloittaa.
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6 Rekisteroinnin peruuttaminen

Rekisteriviranomainen voi peruuttaa rekisterdinnin, jos palveluntuottaja ei tayta
toiminnan harjoittamisen yleisia edellytyksia tai varhaiskasvatusta jarjestetaan muutoin
olennaisesti vastoin varhaiskasvatuslakia tai sen nojalla annettuja saanndksia tai
maarayksia (44 d 8). Lisaksi rekisterdintiviranomainen voi peruuttaa palveluntuottajan
rekisterdinnin, jos paivakotitoimintaa ei ole harjoitettu kahteen vuoteen, eika
palveluntuottaja ole ilmoittanut toiminnan lopettamisesta.

Rekisterdintiviranomaisen tulee ennen rekisterdinnin peruuttamista varata
palveluntuottajalle mahdollisuus puutteiden korjaamiseen asettamassaan
kohtuullisessa maaraajassa. Rekisterdinnin peruuttamisesta tehdaan paatds, joka
saatetaan tiedoksi kunnalle, jossa paivakoti sijaitsee.

Kirjautuminen Soteri
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7 Yksityinen perhepaivahoito

Yksityisen perhepaivahoitajan tai ryhnmaperhepaivakodin perustajan on tehtava ilmoitus
kuntaan. Myos yksityisen perhepaivahoidon (ml. ryhméaperhepaivahoidon) aloittamista
tai muutosta koskevan ilmoituksen on sisallettava varhaiskasvatuslain 44 §:ssa
sdadetyt tiedot. Perhepaivahoitoon liittyvaa ilmoituskaytantda voi tiedustella kunnasta.

Kun yksityinen perhepaivahoitaja tai ryhmaperhepaivakodin perustaja tekee ilmoituksen
kuntaan toiminnan aloittamisesta, kunnan valvontaviranomainen tekee
tarkastuskaynnin toimipaikkaan. Ilmoituksesta yksityisen perhepaivahoidon
harjoittamisesta saadetaan varhaiskasvatuslain 44 e §:ssé.

Kunnassa on pidettdva luetteloa yksityisen perhepaivahoidon (ml.
ryhmaperhepaivahoidon) harjoittajista.

Perheen palkkaama hoitaja

Lisatietoja yksityisen hoidon tuesta saa Kelan sivuilta Yksityisen hoidon tuki |

Henkildasiakkaat | Kela
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