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1 Inledning

I den har guiden beskrivs de centrala paragraferna i lag och férordning samt
forfarandena som hanfor sig till registrering av daghemsverksamhet inom privat
smabarnspedagogik. Guiden innehaller anvisningar for ansékan om registrering, andring
av registreringen och dvriga anmalningsskyldigheter dar serviceproducenten ska gora

en anmalan till Tillstands- och tillsynsverket. Till arenden som ska anmalas hor
exempelvis utseende av daghemsforestandare.

Guiden innehaller aven anvisningar for det kollegiala kommunala organet eller den
tjdnsteinnehavare som organet utsett (harefter kommunens tillsynsmyndighet) om
genomforande av inspektioner och upprattande av inspektionsberattelser.

Alla ansdkningar och anmalningar gors i Soteris e-tjanst (harefter Soteri). Soteri ar ett
elektroniskt register som baserar sig pa lagen om smabarnspedagogik och som drivs av
Tillstands- och tillsynsverket. Registret innehaller uppgifter om privata
serviceproducenter inom smabarnspedagogik och deras daghem.
Serviceproducenterna ansvarar for att deras uppgifter i registret ar aktuella.

Uppdaterade anvisningar for registrering och anmalningar finns pa Tillstands- och
tillsynsverkets webbplats.

Anvisningar for ansdkan om registrering av smabarnspedagogik

Avgifterna for registreringen har faststallts i statsradets férordning om avgifter till
Tillstands- och tillsynsverket. Férordningen uppdateras arligen.

Registreringsavgifter

Soteri innehaller uppgifter om serviceproducenter som bedriver daghemsverksamhet.
Nar det galler privat familjedagvard ska en privat serviceproducent som tillhandahaller
privat familjedagvard innan verksamheten inleds eller &ndras vasentligt gora en skriftlig
anmalan till det kollegiala kommunala organet som svarar for smabarnspedagogiken i
den kommun déar tjansterna tillhandahalls. Kommunens tillsynsmyndighet ska halla en
forteckning 6ver dem som bedriver privat familjedagvard. Familjedagvardarnas
uppgifter registreras alltsa inte i Soteri.
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2 Registrering av en privat
serviceproducents
daghemsverksamhet

Nya serviceproducenter av privat smabarnspedagogik bor notera att
daghemsverksamhet (dven smabarnspedagogik som kompletterar
forskoleundervisningen) far inledas forst nar villkoren for verksamheten har granskats
och det har konstaterats att verksamhetsstallet uppfyller de krav som anges i lagen.

Om det sker vasentliga forandringar i verksamheten kan forandringen genomforas nar
verksamhetsstallet har konstaterats uppfylla de krav som anges i lagen och Tillstands-
och tillsynsverket har registrerat forandringen.

Serviceproducenten ska under hela sin verksamhet uppfylla de allméanna villkoren enligt
lagen om smabarnspedagogik. En noggrant ifylld registreringsansdkan férsnabbar
behandlingen av ansdkan.

Nar serviceproducenten har fatt registreringsbeslutet och registerutdraget ar det viktigt
att den kontrollerar att uppgifterna ar korrekta. Om uppgifterna i registret ar felaktiga
eller foraldrade ska serviceproducenten korrigera dem i Soteri och skicka en
andringsanmalan med nodvandiga bilagor till myndigheten for behandling.
Serviceproducenten ska ocksa halla sina uppgifter uppdaterade hos Patent- och
registerstyrelsen eftersom uppgifterna i Soteri fas direkt darifran. Uppgifterna éverfors
via granssnittet till den elektroniska ansdkan.

Anvisningar fér ans6kan om registrering av smabarnspedagogik

Tills vidare kan e-tjansten anvandas endast med finsk personbeteckning och FO-
nummer.

Bekanta dig ocksa med anvisningarna for anvandningen av Soteri som finns pa
Tillstands- och tillsynsverkets webbplats.
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2.1 Registreringsprocessen

Samarbetet mellan den privata serviceproducenten och kommunen ar viktigt.
Kommunen har en viktig roll nar det galler att ge privata serviceproducenter rad och
vagledning om registreringsprocessen och inledande av verksambhet.
Serviceproducenten bor kontakta kommunen i god tid innan den ansdker om
registrering. Myndighetsinspektionerna (halsoskydds-, raddnings- och
bygglovsmyndigheternas inspektioner) kan ta tid. Aven Tillstdnds- och tillsynsverket ger
serviceproducenterna vagledning i frégor som ror registreringen.

Privat daghemsverksamhet far bedrivas endast av en sddan serviceproducent for vilken
uppgifter om serviceproducenten och uppgifter om serviceproducentens
verksamhetsstallen har forts in i det register dver serviceproducenter som fors av
Tillstands- och tillsynsverket och som avses i 46 § i lagen om sméabarnspedagogik.

Nar registermyndigheten far en ansdkan om ny registrering kontrolleras att
serviceproducenten uppfyller verksamhetsvillkoren enligt 43 a 8. Registermyndigheten
kontrollerar att det inte finns brister i fullgdérandet av skyldigheter. Efter det har ber
registermyndigheten att kommunens tillsynsmyndighet inspekterar verksamhetsstallet
for smabarnspedagogiken for att sékerstalla att verksamhetsmiljon lampar sig for det
planerade anordnandet av smabarnspedagogik och uppfyller i lag foreskrivna krav.
Kommunens tillsynsmyndighet upprattar en inspektionsberattelse for
registreringsmyndigheten och ger den dven utan dréjsmal for kdnnedom till
serviceproducenten.

En ny serviceproducent far inleda daghemsverksamheten nar serviceproducenten har
ansetts uppfylla de allméanna villkoren enligt 43 a 8, dess verksamhetsstalle har
inspekterats i enlighet med 44 b 8§ och kommunen har ldmnat en inspektionsberattelse
over den genomforda inspektionen, och inga brister har upptackts vid inspektionen.

Serviceproducenten ska ansdka om andring av registreringen om det sker andringar i
uppgifterna om serviceproducenten eller daghemmet. Av en ansdkan som galler
andring av registreringen ska framga de uppgifter som behdvs for att avgora
andringsansokan. Andringen far inte genomféras férrén den har registrerats. Om
andringen galler inrdttande av ett nytt verksamhetsstélle far verksamheten inledas nar
verksamhetsstallet har inspekterats i enlighet med 44 b 8 och kommunen har ldmnat en
inspektionsberattelse dver den genomforda inspektionen, och inga brister har
upptackts vid inspektionen.

Serviceproducenten lamnar in registreringsansokan eller anmalningar som ror
registreringen elektroniskt i Soteri. | Soteri bifogas alltid de bilagor som ar relevanta for
ansokan eller anmalan. Handlaggaren av ansdkan eller anmalan ber vid behov
serviceproducenten om ytterligare information eller komplettering via Soteri. Nar ett
registreringsbeslut har fattats fors uppgifterna in i registret.
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Processen framskrider s& héar:

1. Serviceproducenten kan skota arendet sjalv eller ge ndgon annan fullmakt att
skota dess arenden i Soteri. Fullmakten ges i Suomi.fi-tjnsten.

2. Registreringsansokan eller anmalan som galler privat daghemsverksamhet
l@Gmnas ini Soteri.

3. Tillstdnds- och tillsynsverket far information om en ansdkan som har lamnats i

Soteri och granskar den.

4.1 Ny serviceproducent

4.1.1 Registreringsmyndigheten granskar att en ny serviceproducent uppfyller
de allmanna villkoren enligt 43 a 8.

4.1.2 Tillstands- och tillsynsverket ber kommunen inspektera
verksamhetsstallet for smabarnspedagogik for att sakerstalla att
daghemmets verksamhetsmiljo ldmpar sig for den planerade
verksamheten och uppfyller i lag foreskrivna krav.

4.1.3 Kommunen upprattar en inspektionsberattelse till tillsynsmyndigheten
och ger den aven till serviceproducenten.

4.1.4 Verksamheten kan inledas ndr kommunen i sitt utlatande har konstaterat
att daghemmets verksamhetsmiljo lAmpar sig for den planerade
verksamheten och uppfyller lagens krav.

4.2 Andring av registrering

4.2.1 Andring av registreringen ska s6kas om det sker vasentliga férandringar i
de omstandigheter som avsesi44 a 8 1 mom. 1-4 punkten.

4.2.2 Andringen far inte genomforas forran den har registrerats.

5. Tillstands- och tillsynsverket meddelar serviceproducenten ett beslut pa
registreringen.
6. Tillstdnds- och tillsynsverket séander registreringsbesluten for kdnnedom till

kommunerna.
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Figur 1 Registreringsprocessen nar de allmanna villkoren uppfylls och daghemmets lokaler ar
andamalsenliga
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Processen med att registrera ett nytt daghem bor inledas i tid sa att raddnings-,
byggnadstillsyns- och halsoskyddsmyndigheterna vid behov kan ge sina utlatanden och
konstatera att verksamhetsmiljon lampar sig for daghemsverksamhet.

2.2 Allmanna villkor som ror
serviceproducenten och kontroll avdem

Tillstdnds- och tillsynsverket har pa begéaran, trots sekretessbestdmmelserna och
avgiftsfritt, ratt att av andra myndigheter och av andra som skoter offentliga uppdrag fa
sadana uppgifter om fullgérandet av registrerings-, anmalnings- och
betalningsskyldigheter i anslutning till skatter, lagstadgade pensions-, olycksfalls- och
arbetsloshetsforsakringsavgifter eller avgifter som tas ut av Tullen och om den
s6kandes verksamhet, ekonomi och kopplingar som ar nédvéndiga for behandlingen av
ansokningar som galler bedrivande av privat daghemsverksambhet eller for utredning
och tillsyn i fraga om uppfyllandet av de allmanna villkoren enligt 43 a §.

Verksamhetsvillkoren finns angivna i 43 a § i lagen om smabarnspedagogik. Villkoren ar
foljande:

— serviceproducenten far inte ha forsatts i konkurs,

— om serviceproducenten ar en enskild person ska han eller hon ha fyllt 18 ar och
inte ha begransad handlingsbehorighet eller ha meddelats naringsforbud,

— serviceproducenten far inte ha utévat bestammande inflytande i en
sammanslutning som under de senaste tre aren forsatts i konkurs,

— serviceproducenten far inte ha skatteskulder eller andra offentliga skulder som
ar foremal for utsékning eller skulder som har atersénts fran utsokningen
med ett medelloshetsintyg, och inte heller ha andra sadana férsummade
skyldigheter avseende skatter eller lagstadgade pensionsforsakrings-,
olycksfallsforsakrings- eller arbetsloshetsforsakringsavgifter eller avgifter
som tas ut av Tullen, eller andra skulder som med avseende pa
serviceproducentens betalningsformaga inte ar obetydliga, vilka aventyrar
serviceproducentens tillforlitlighet och

— serviceproducenten far inte i sin tidigare verksamhet ha konstaterats ha
allvarliga brister i fraga om klientsédkerhet, eller om sadana brister
forekommit, ska tillsynsmyndigheternas tidigare anmarkningar och pabud ha lett
till att bristerna rattats till och missforhallandena undanrojts.
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2.3 Villkor som galler den person som utovar
bestammande inflytande

Det som foreskrivs om serviceproducenten géaller aven den som pa grundval av
aganderatt, avtal eller andra arrangemang ensam utévar bestammande inflytande for
serviceproducentens rakning. Av den har anledningen ska aven den personen uppfylla
de allmanna villkoren. De allmanna villkoren ar foljande:

— personen far inte ha forsatts i konkurs,

— personen har fyllt 18 ar och har inte begransad handlingsbehoérighet och har
inte heller meddelats naringsforbud,

— personen far inte ha utévat bestammande inflytande i en sammanslutning
som under de senaste tre aren forsatts i konkurs och

— personen far inte ha skatteskulder eller andra offentliga skulder som &r
foremal for utsokning eller skulder som har atersants fran utsékningen med
ett medelléshetsintyg, och inte heller ha andra sadana forsummade
skyldigheter avseende skatter eller lagstadgade pensionsforsakrings-,
olycksfallsforsakrings- eller arbetsloshetsforsakringsavgifter eller avgifter
som tas ut av Tullen, eller andra skulder som med avseende pa
serviceproducentens betalningsformaga inte ar obetydliga, vilka dventyrar
serviceproducentens tillforlitlighet.

Tillstands- och tillsynsverket ber Enheten for utredning av gra ekonomi om en
fullgdranderapport om personer med finsk personbeteckning som utdévar bestdmmande
inflytande i foretaget. Nar det galler utlandska personer lamnas de nédvandiga

bilagorna in via Soteri. Dokumenten som galler dessa personer laggs till som bilaga till
ansokan i Soteri.

2.4 Daghemsforestandarens behorighet

Enligt lagen om smabarnspedagogik (540/2018, 25 §) ska ett daghem ha en forestandare
som ansvarar for verksamheten. Forestandaren ansvarar for att den plats dar
smabarnspedagogiken ordnas och den smabarnspedagogiska verksamhet som
genomfors dar uppfyller uppstallda krav. Om daghemsforestandaren leder flera
verksamhetsstéallen maste helheten vara hanterbar. Da daghemsforestandaren byts
eller det sker andra forandringar som galler daghemsforestandaren, ska dndringarna
utan dréjsmal anmalas till Tillstands- och tillsynsverket i Soteri.
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Daghemmets forestandare ska uppfylla behoérighetsvillkoren for daghemsforestandare
enligt 31 § i lagen om smabarnspedagogik, med beaktande av
overgangsbestammelserna 74 § och 75 § i lagen om smabarnspedagogik. Behorig som
daghemsforestandare ar en person som ar larare inom smabarnspedagogik eller
socionom inom smabarnspedagogik och minst pedagogie magister. Personen ska
dessutom ha tillracklig praktisk ledarskapsformaga. Paragraf 31 trader i kraft 1.1.2030.
Fore det galler overgangsbestammelserna.

Overgangsbestammelserna i lagen om smabarnspedagogik

Den som nar lagen om smabarnspedagogik tradde i kraft 1.9.2018 eller fem ar innan
dess har varit anstalld i tjanste- eller arbetsavtalsforhallande i yrkesmassiga eller
administrativa ledande uppgifter for vilka han eller hon ansetts uppfylla
behorighetsvillkoren ar behorig som daghemsforestandare (Lag om smabarnspedagogik
75 8).

En person med behorighet som larare inom smabarnspedagogik (oberoende av om
personen har kandidat- eller socionombakgrund) ar behérig som daghemsforestandare
fram till ar 2030, aven om han eller hon inte omfattas av dvergangsbestammelsen (75 §),
alltsa till exempel da personen borjat arbeta som daghemsforestandare efter 1.9.2018.
(Lag om smabarnspedagogik 74 §)

| en socionoms examensbetyg fran yrkeshogskola ska det synas att personen har
behorighet for smabarnspedagogik. De handledare inom socialsektorn eller socionomer
som avlade examen fore ar 2005 skulle ha tillrackligt med pedagogiska och didaktiska
studier i examen. Vad som ar tillrackliga studier hade dock inte reglerats fore
behorighetslagen ar 2005. Det ar alltsa arbetsgivaren som avgor vad den anser som
tillrackligt.

Personer som utexamineras till socionomer inom smabarnspedagogik ska utover
socionomexamen avlagga pedagogie magisterexamen for att fa behorighet som
daghemsforestandare redan fore ar 2030 (74 § och 75 § i lagen om smabarnspedagogik).

Om det inte hittas nagon att anstalla som har den behorighet for respektive uppgift
enligt 26-32 §, far det for hogst ett ar i sander anstallas en person som pa basis av
genomforda studier har tillrackliga forutsattningar och den skicklighet som kravs for att
skota uppgiften. Personen kan inte fortsatta i uppgiften utan ny rekrytering for uppgiften
i fraga.

Tillanmalan om andringar som galler daghemsférestandaren ska till Tillstands- och
tillsynsverket bifogas en redogorelse for den genomforda rekryteringen i sddana fall att
daghemsforestandaren inte ar behorig enligt 31 § i lagen om smabarnspedagogik. Efter
den har redogorelsen kan pa nytt fattas beslut enligt 45 § om att registrera samma
person som inte uppfyller behorighetsvillkoren for uppgiften som
daghemsforestandare.
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2.5 Bilagor till registreringsansokan

Nar serviceproducenten fyller i ansokan eller anmalan i Soteri ska de dokument som
behovs bifogas pa de platser som reserverats for dem. Dokumenten ska lamnas in
eftersom de utgor en del av behandlingen av ansdkan eller anmalan.

Serviceproducenten ska uppfylla de allmanna villkoren enligt 43 a 8 i lagen om
smabarnspedagogik nar verksamheten inleds och under hela verksamheten. Om det
sker forandringar i verksamheten ska de anmalas till Tillstands- och tillsynsverket. |
Soteri behover en finlandsk person inte lagga till bilagorna som galler de allmanna
villkoren. Tillsynsmyndigheten far dem direkt fran andra myndigheter.

Serviceproducenten ska bifoga foljande handlingar till ansékan:

Sadan beskrivning av behandlingen av personuppgifter som avses i artikel 30 i den
allmanna dataskyddsforordningen

Den personuppgiftsansvarige, personuppgiftsbitradet och deras
foretradare ska uppratthalla en skriftlig och elektronisk beskrivning av all
behandling av personuppgifter. Skyldigheten galler inte ett foretag eller en
organisation som sysselsatter farre an 250 personer, utom i det fall att den
behandling som utfors sannolikt kommer att medféra en risk for
registrerades rattigheter och friheter, behandlingen inte ar tillfallig eller
behandlingen omfattar kansliga uppgifter.

Av beskrivningen ska bland annat framga i sammanhanget viktig
kontaktinformation, uppgiftsgrupper som behandlas och information om
overforing av personuppgifter till tredjelander.

Mer information https://tietosuoja.fi/sv/organisationer

Daghemsforestandarens examens- och arbetsintyg

Examensbevis som styrker behérighet som larare i smabarnspedagogik
och som pedagogie magister. Enbart ett utdrag dver studieprestationen ar
inte tillrackligt.

Tillracklig ledarskapsférmaga visas med arbetsintyg (inte cv eller
arbetsavtal) och/eller intyg pa separata ledarskapsstudier.

Utredning om att barnets ratt till stod inom smabarnspedagogiken kan sakerstillas
i enlighet med kapitel 3 a i lagen om smabarnspedagogik

En fritt formulerad utredning som beskriver

— pavilket satt barnets stodbehov bedoms
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— hurudana stédformer som daghemmet kan erbjuda

— hur stodtjansterna ordnas

— hur barnets stédbehov beaktas i frdga om antalet barn och anstéllda
— tjansterna som ges av en speciallarare i smabarnspedagogik

— processen nar beslut om stod fattas.

Raddningsplan

Raddningsplan och vid behov utredning om utrymningsséakerheten
(behovs i daghem som erbjuder skiftomsorg).

Med hjalp av raddningsplanen visar byggnadens dgare och innehavare
samt verksamhetsutdvaren att de identifierar de faror som ar forknippade
med byggnaden och verksamheten som bedrivs dar. | raddningsplanen
beskrivs beredskapen for dessa faror. | basta fall fungerar raddningsplanen
som ett dokument som innehaller allt som rér byggnadens sakerhet och de
personer som ar verksamma i den. Minimikravet for raddningsplanen ar att

den beaktar bestdmmelserna i raddningslagen om sjalvberedskap och
brandférebyggande. Planen ska beskriva en saker anvandning av
byggnaden och en trygg verksamhet.

Om en utlandsk person utévar bestammande inflytande i foretaget ska foljande
uppgifter om honom/henne ldamnas in:

Utdrag ur naringsforbudsregistret

Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret for personens del
Utdrag ur konkurs- och foretagssaneringsregistret for de foretag dar personen
utovar bestdmmande inflytande

Utdrag ur utsokningsregistret

Utdrag ur registret dver formynderskapsarenden

2.6 Tidsfrister for ansokningar och
anmalningar

Lagen om smabarnspedagogik anger olika tidsfrister for ansdkan om registrering och
anmalan av férandringar.

1) En ny privat producent av daghemsverksamhet far inleda verksamheten nar
(44 8)

serviceproducenten uppfyller de allmanna villkoren,

daghemmet har inspekterats, och inga brister har upptéckts och
kommunen har uppréattat en inspektionsberattelse och lAmnat den till
serviceproducenten.
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2) Andring av registreringen nar en serviceproducent som redan bedriver
verksamhet koper ett annat foretags verksamhet. Verksamheten far inledas néar
e serviceproducenten uppfyller de allmanna villkoren,

e daghemmet harinspekterats, och inga brister har upptackts och

e kommunen har upprattat en inspektionsberattelse och lamnat den till
serviceproducenten och Tillstadnds- och tillsynsverket.

3) Andring av registreringen nar en serviceproducent som redan bedriver
verksamhet kdper ett redan verksamt daghem eller inrattar ett nytt daghem.
Verksamheten far inledas nar
e daghemmet harinspekterats, och inga brister har upptackts och
e kommunen har upprattat en inspektionsberattelse och lamnat den till

serviceproducenten och Tillstands- och tillsynsverket.

4) Andring av registreringen nar verksamhetsformen andras eller antalet platser
inom smabarnspedagogik pa daghemmet dndras (44 a §). Verksamheten far
inledas nar
e daghemmet harinspekterats, och inga brister har upptackts och
e kommunen har upprattat en inspektionsberattelse och lamnat den till

serviceproducenten och Tillstands- och tillsynsverket och

e andringen har registrerats av Tillstdnds- och tillsynsverket

5) Andring av registreringen nér serviceproducenten avslutar verksamheten vid ett
eller flera daghem (44 a 8). Verksamheten kan avslutas nar
e andringen har anmalts och Tillstands- och tillsynsverket har registrerat den.

6) Forandringaride allmanna villkoren (43 a §)

e Om det sker forandringar i hur de allmanna villkoren uppfylls (konkurs,
naringsforbud, skatteskulder, utmatning) ska serviceproducenten
omedelbart anmala forandringen.

7) Forandringaridet bestammande inflytandet (43 a §)

e Serviceproducenten ska anmala forandringar i det bestdmmande inflytandet
inom tva veckor fran det att det bestammande inflytandet 6verfordes.

e Forandringaridet bestdmmande inflytandet ar bland annat dndringar av
ordforande for styrelsen och/eller styrelsemedlemmar.

e Forandringar i det bestammande inflytandet sker ocksd om
serviceproducenten kdper ett foretag, och det kdpta foretagets FO-nummer
inte andras.

8) Att utse daghemsfoérestandare (45 §)

e Serviceproducenten ska utan drojsmal gora en skriftlig anmalan om det sker
andringar i uppgifterna om daghemsforestandaren.

9) Verksamheten upphor (44 c §)

e Serviceproducenten ska utan drojsmal gora en skriftlig anmalan till
registreringsmyndigheten om hela daghemsverksamheten upphor.
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Inledande av verksamhet
(44 8)

eserviceproducenten
uppfyller de allménna
villkoren

everksamhetsstallet har
inspekterats, och inga
brister har upptackts
och

ekommunen har
upprattat en
inspektionsberattelse
och ldmnat den till
serviceproducenten.

Andring av registrering
(44as)

eserviceproducenten
byts

eantalet platser inom
smabarnspedagogik i
daghemmet andras

edaghemmet stangs
(tillstandsmyndigheten
underrattas utan
drojsmal)

eandringen far inte
genomforas forrdn den
har blivit registrerad
(med undantag for
stangning)

Andring av registrering:
Nytt daghem (44 a §)

eserviceproducenten
uppfyller de allménna
villkoren

everksamhetsstallet har
inspekterats och inga
brister har upptackts

sverksamhetsberattelsen
har upprattats och
lAmnats in

Forandringar i de allmanna
villkoren (43 a 8)

e om det sker forandringar i hur
de allmanna villkoren uppfylls
(konkurs, naringsforbud,
skatteskulder, utmatning) ska
serviceproducenten utan
drojsmal anmala forandringen

Byte av forestandare (45 §)

e serviceproducenten ska
utan dréjsmal gora en
skriftlig anmalan

Forandringar i det betydande
inflytandet (43 a 8)

¢ serviceproducenten ska

anmala forandringar i det
bestammande inflytandet inom
tva veckor fran det att det
bestammande inflytandet
overfordes.

Verksamheten upphor
(44 c 8)

e serviceproducenten ska

utan dréjsmal gora en
skriftlig anmalan till
registreringsmyndigheten
om att verksamheten
upphor
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3 Andring av registrering och
anmalan om forandringar

3.1 Andring av registrering

Serviceproducenten ska ansdka om andring av registreringen eller anmala forandringar i
foljande fall:

1) Uppgifterna som ror serviceproducenten andras. Uppgifter som ska meddelas ar

om

e serviceproducentens namn andras,

e fdretags- och organisationsnumret eller personbeteckningen éandras,

e serviceproducentens kontaktuppgifter andras och

o foretagets verkstallande direktor eller ndgon annan person som ansvarar for
affarsverksamheten byts.

Ett nytt daghem 6ppnas.

Daghemmet flyttar till en annan adress.

Jeos2epm

Daghemmet laggs ner.

Skiftomsorginleds eller avslutas.

Avsevard andring av antalet platser inom smabarnspedagogiken i daghemmet.
Daghemmets befintliga lokaler utvidgas eller blir mindre.

N O

Om det sker andringar i de allmanna villkoren som galler serviceproducenten ska
andringarna utan dréjsmal anmalas via Soteri. Om det sker forandringar i det
bestimmande inflytandet ska en anmalan om férandringen goras inom tva veckor fran
det att det bestdmmande inflytandet éverfordes.

Om serviceproducenten eller den person som utdvar bestdmmande inflytande inte
uppfyller de allmanna villkoren for verksamheten inleds en process for att aterkalla
registreringen.

Tidsfristerna fér ansokningar och anmalningar finns har: Tidsfrister fér ansdkningar och
anmalningar.

Serviceproducenten lamnar in andringsansdkan i Soteri och bifogar noédvandiga bilagor i
systemet. Information om bilagorna finns héar: Bilagor till registreringsansdkan.
Tillstands- och tillsynsverket ber att kommunens tillsynsmyndighet inspekterar
verksamhetsstallet for smabarnspedagogiken for att sakerstalla att verksamhetsmiljon
lampar sig for det planerade anordnandet av smabarnspedagogik och uppfylleri lag
foreskrivna krav.
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Tillstands- och tillsynsverket for in andringen i
registret nar villkoren for verksamheten uppfylls
och verket har fatt inspektionsberattelsen av

kommunen. Andringarna i den privata Forandrmga rna

daghemsverksamheten far inte genomforas far genomforas
forran registreringen har gjorts. Tillstdnds- och forst nar
tillsynsverket sander registreringsbesluten for registreringen
kdnnedom till kommunen. hargjorts.

3.2 Anmalan om utseende av
daghemsforestandare

Om daghemsfoérestandaren byts eller om hans eller hennes kontaktuppgifter andras
(postadressen ar arbetsadressen) ska den privata serviceproducenten utan dréjsmal
underratta Tillstands- och tillsynsverket om forandringen genom att gora en anmalan i
Soteri.

Behorighetsvillkoren for uppgiften som daghemsfoérestandare finns presenterade under
rubriken Daghemsfoérestandarens behorighet. Till anmalan ska fogas examens- och
arbetsintyg som visar daghemsforestandarens behorighet.

Om daghemsfoérestandaren utdvar bestammande inflytande for serviceproducentens
rakning ber Tillstands- och tillsynsverket enheten for utredning av gra ekonomi om en
fullgéranderapport for att utreda om personens ekonomiska férutsattningar uppfylls i
enlighet med lagen om sméabarnspedagogik.

Tillstands- och tillsynsverket ger registreringsbeslutet om att daghemsforestandare
utsetts for kdnnedom till kommunens tillsynsmyndighet.

3.3 Anmalan om att serviceproducentens
verksamhet upphor

Om verksamheten upphor ska serviceproducenten utan dréjsmal underratta
registreringsmyndigheten om saken genom att géra en anmalan i Soteri. Tillstands- och
tillsynsverket sander registreringsbeslutet om att verksamheten upphor for kdnnedom
tillden kommun dar daghemmet finns.
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4 Inspektioner

4.1 Kommunens tillsynsmyndighets
inspektion

Nar en privat serviceproducent ldmnar in en registreringsansdkan om att inleda
daghemsverksamhet eller gora andringar i verksamheten ber Tillstands- och
tillsynsverket att kommunens tillsynsmyndighet inspekterar daghemmet. Syftet med
inspektionen ar att sdkerstalla att daghemmet ar ldmpligt som verksamhetsstalle for
smabarnspedagogik och uppfyller de krav som stalls pa det. For inspektionen skickar
Tillstands- och tillsynsverket uppgifter om serviceproducentens ansokan till
kommunens tillsynsmyndighet.

Efter att ha fatt begaran ska kommunens tillsynsmyndighet for privat
smabarnspedagogik utan dréjsmal inspektera verksamhetsstallet och i forvag informera
serviceproducenten om tidpunkten for inspektionen. | samband med inspektionen ska
serviceproducenten for kommunens tillsynsmyndighet visa upp daghemmets plan for
egenkontroll enligt 48 § i lagen om smabarnspedagogik samt etti4 § 2 mom. i lagen om
kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn (504/2002) avsett
straffregisterutdrag (utdrag om brottslig bakgrund) i fraga om dem som arbetar med
barnen och inte hor till personalen i arbetsavtalsforhallande.

Kommunens tillsynsmyndighet ska vid behov begéara utlatanden av raddnings-,
byggnadstillsyns- och hilsoskyddsmyndigheterna. Nar kommunens
tillsynsmyndighet har fatt utldtandena ska den utan dréjsmal sammanstéalla en
inspektionsberattelse till Tillstdnds- och tillsynsverket om inspektionen och de
utldtanden som den har fatt avandra myndigheter. | inspektionsberattelsen ska
kommunens tillsynsmyndighet anteckna att en plan for egenkontroll och utdrag om
brottslig bakgrund har visats upp. Till inspektionsberattelsen ska aven bifogas de
myndighetsutldtanden som kommunen fatt.

Innan verksamheten inleds gors det flera olika myndighetsinspektioner av
verksamhetsstallet. Om det ar fraga om en ny byggnad ska kommunens
tillsynsmyndighet bland annat kontrollera att bygglov har skaffats i enlighet med
bestdmmelserna i bygglovslagen. Serviceproducenten ska ocksa ha bygglov for en
befintlig lokal som har anvants for ndgot annat an daghemsverksamhet. Om bygglovet
tidigare har beviljats for viss tid ska serviceproducenten och kommunen se till att
tillstandet ar i kraft under hela den tid verksamhet bedrivs.
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Kommunens tillsynsmyndighet for privat smabarnspedagogik ska kontrollera att
daghemmet har tillgang till ett omrade som ldmpar sig for utomhusvistelse. Om
daghemmet inte har tillgang till en egen gard bor de kommunala myndigheterna och
serviceproducenten fora diskussioner for att hitta ett lampligt omrade. Kommunens
tillsynsmyndighet kontrollerar ocksa att serviceproducenten har gjort en skriftlig
anmalan om daghemmets kok. Anmalan lamnas till den tillsynsmyndighet som
ansvarar for livsmedelslokaler senast fyra veckor innan verksamheten inleds eller
andras vasentligt. Verksamhetsutdvaren ska senast 30 dygn innan verksamheten inleds
ocksa gora en anmalan till halsoskyddsmyndigheten. Serviceproducenten far ett intyg
pa att anmalan ldmnats in.

Tillsynsmyndigheten inom smabarnspedagogik som gjort inspektionen ska utan
drojsmal uppratta en skriftlig inspektionsberattelse till Tillstdnds- och tillsynsverket.
Anvisningar for uppgoérande av inspektionsberattelse finns i kapitel 5 Kommunens
inspektionsberattelse.

Nar inspektionsberattelsen ar fardig ger kommunens tillsynsmyndighet utan dréjsmal
berattelsen for kAnnedom till serviceproducenten och skickar den aven till Tillstands-
och tillsynsverket.

4.2 Inspektion enligt halsoskyddslagen

Enligt 13 8 i halsoskyddslagen har verksamhetsutdvaren en anmalningsskyldighet
Verksamhetsutdvaren ska senast 30 dygn innan verksamheten inleds goéra en skriftlig
anmalan till den kommunala halsoskyddsmyndigheten om ibruktagande av
daghemmet. En anmalan ska aven géras om verksamheten andras vasentligt. Om
verksamheten upphor ska den kommunala halsoskyddsmyndigheten ocksa underrattas
skriftligen. Om verksamhetsutovaren byts ska den nya verksamhetsutdvaren underratta
den kommunala halsoskyddsmyndigheten om saken. Anmalan ska innehalla uppgifter
om verksamhetsutdvaren och verksamheten samt uppgifter som behdvs for
beddmningen av sanitara olagenheter som ar forknippade med verksamheten. Narmare
bestdmmelser om anmalan och de utredningar som ska fogas till den utfardas genom
forordning av statsradet.

Enligt 15 § i halsoskyddslagen ger halsoskyddsmyndigheten anmaélaren ett intyg 6ver att
anmalan har tagits emot, behandlar anmalan och utfor vid behov en inspektion.

4.3 Sarskild brandsyn

Raddningsverket sorjer inom sitt omrade for raddningsvasendets tillsynsuppgifter
(raddningslagen 27 8). Om daghemmet ar ett nybygge ska en sarskild brandsyn goras.
Bestdmmelser om brandsyn finns i 78 och 80 8 i raddningslagen (379/2011). Det finns
olika typer av brandsyner:
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— Allman brandsyn gors med regelbundna mellanrum. Rdddningsverket kontaktar
vanligtvis objektet.

— Sarskild brandsyn gors av nybyggen. Kunden ska be att en brandinspektor
kommer och gor brandsynen.

— Efterbesiktning gors for att kontrollera att brister blivit atgardade.

Vid brandsyn ska det foras protokoll som i allt vasentligt specificerar syneobjektet,
brandsynens forlopp, inspektorens viktigaste iakttagelser, den utredning som
representanten for syneobjektet visar upp och slutsatser med motiveringar. Protokollet
ska utan drojsmal delges parterna.

4.4 Byggnadstillsynsmyndighetens
inspektion

De kommunala byggnadstillsynsmyndigheterna skoter behandlingen av tillstand som
galler byggande och 6vervakningen under byggnadsarbetet. Dessutom sdrjer de for
overvakningen av den byggda miljon. Deras arbete styrs av bygglagen (715/2023). Enligt
42 §ibygglagen behovs bygglov ocksa for sddana reparationer och andringar som kan
jamforas med uppférandet av en byggnad samt for utvidgning av en byggnad. Bygglov
behovs ocksa om dndamalet med byggnaden andras vasentligt. Enligt 122 § i bygglagen
far en byggnad eller en del av den inte tas i bruk forran byggnadstillsynsmyndigheten vid
slutsynen har godként den for ibruktagande. Byggnadstillsynsmyndigheten ska uppratta
ett protokoll 6ver slutsynen.

4.5 Kontroll av utdrag om brottslig bakgrund

I lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn (504/2002)
foreskrivs om ett forfarande for kontroll av brottslig bakgrund hos personer som valjs for
arbete med minderariga.

Utdrag om brottslig bakgrund ar ett straffregisterutdrag som foretes for arbetsgivaren,
en myndighet, utbildningsarrangor eller organisator av frivilliguppdrag nar personen ska
arbeta med minderariga. Mer information:
https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/sv/register/

Serviceproducenten anger i ansokan om daghemsforestandaren har ett
arbetsavtalsforhallande. Serviceproducenten granskar utdraget om brottslig bakgrund
for en daghemsforestandare (och arbetstagare) som har ett arbetsavtalsforhallande.
Om daghemsforestandaren inte har ett arbetsavtalsforhallande kontrollerar kommunen
daghemsforestandarens utdrag om brottslig bakgrund. Ett exempel pa en sadan
situation ar nar daghemsforestandaren ager daghemmet och samtidigt ar
serviceproducent. Kommunen antecknar da i sin inspektionsberattelse att den har
kontrollerat utdraget om brottslig bakgrund.

Registrering av daghemsverksamhet inom privat smabarnspedagogik 21


https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/sv/register/
https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/sv/register/

5 Kommunens
inspektionsberattelse

Nar kommunens tillsynsmyndighet har fatt en begaran av Tillstands- och tillsynsverket
ska den omedelbart inspektera verksamhetsstallet for smabarnspedagogiken for att
sakerstalla att verksamhetsmiljon lAmpar sig for det planerade anordnandet av
smabarnspedagogik och uppfyller i lag foreskrivna krav. Kommunens tillsynsmyndighet
ska utan drojsmal sammanstalla en inspektionsberattelse till registreringsmyndigheten
om inspektionen och de utladtanden som den har fatt av andra myndigheter.
Kommunens tillsynsmyndighet ger aven utan dréjsmal inspektionsberattelsen for
kdnnedom till serviceproducenten.

Av kommunens inspektionsberattelse ska framga

— daghemmets/daghemmens namn,

— att kommunen granskat planen/planerna fér egenkontroll,

— att kommunen har kontrollerat utdragen om brottslig bakgrund (4 8 2 mom. i
lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn
504/2002), i fraga om sadana personer som arbetar med barnen, men som inte
hor till personalen i arbetsavtalsférhallande. (t.ex. om en utomstaende larare
fran en musiklekskola arbetar i daghemmet ska hen vara narvarande vid
inspektionen och visa upp sitt utdrag om brottslig bakgrund).

— att kommunen har kontrollerat daghemsforestandarens/-férestandarnas utdrag
om brottslig bakgrund om forestandaren inte ar anstalld i
arbetsavtalsforhallande hos serviceproducenten, dvs. om serviceproducenten ar
daghemsforestandare (observera att utdraget inte far vara dldre an sex manader)

— lokalernas lamplighet och sdkerhet samt antalet platserinom
smabarnspedagogiken pa verksamhetsstallet (utgdende fran inspektionerna
som raddnings-, byggnadstillsyns- och halsoskyddsmyndigheterna gjort, bifoga
de andra myndigheternas utlatanden) och

— om daghemmet ordnar smabarnspedagogik enligt 13 § (om skiftomsorg
tillhandahalls kravs en utredning om utrymningssakerheten)

Om den kommunala myndigheten har upptackt att verksamhetsmiljon inte ar lamplig
eller att villkoren enligt lagen om smabarnspedagogik inte uppfylls ska den ta stallning
till detta i inspektionsberattelsen och verksamheten far inte inledas.
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6 Aterkallande av registrering

Registreringsmyndigheten kan aterkalla registreringen om serviceproducenten inte
uppfyller de allméanna villkoren for bedrivande av verksamhet eller om
smabarnspedagogiken annars ordnas vasentligen i strid med lagen om
smabarnspedagogik eller med bestammelser eller forelagganden som utfardats med
stod av den (44 d 8). Registreringsmyndigheten kan dessutom aterkalla
serviceproducentens registrering, om daghemsverksamhet inte har bedrivits pa tva ar
och serviceproducenten inte har gjort en anmalan om verksamhetens upphérande.

Registreringsmyndigheten ska fore aterkallandet av registreringen ge
serviceproducenten tillfalle att inom en skalig tid som registreringsmyndigheten
faststallt avhjalpa bristerna. Om aterkallande av registrering fattas ett beslut som
delges den kommun dar daghemmet finns.

Inloggning Soteri
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7 Privat familjedagvard

En privat familjedagvardare eller den som vill bilda ett gruppfamiljedaghem lamnar in en
anmalan om detta till kommunen. En anméalan om inledande eller andring av privat
familjedagvard (inkl. gruppfamiljedagvard) ska ocksa innehalla de uppgifter som kravs
enligt 44 § i lagen om smabarnspedagogik. Kontakta kommunen fér mer information om
anmalningspraxis for familjedagvard.

Nar en privat familjedagvardare eller den som grundar ett gruppfamiljedaghem gor en
anmalan om inledande av verksamhet till kommunen ska kommunens
tillsynsmyndighet géra en inspektion av verksamhetsstallet. Bestammelser om anmalan
om bedrivande av privat familjedagvard finns i 44 e § i lagen om smabarnspedagogik.

Kommunen ska ha en forteckning 6ver dem som bedriver privat familjedagvard
(inkl. gruppfamiljedagvard).

En vardare som familjen anstallt

Mer information om stod for privat vard finns pa FPA:s webbplats Stod for privat vard |
Privatpersoner | FPA
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