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TURRE-ohjeet

Ohjeet perustietojen tayttamiseen ja
liitetiedostojen lisdamiseen




Perustiedot

Laskutustiedot ja yhteyshenkilo
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Perustiedot

* Perustiedot-kohdassa on kaksi lomaketta:

 Laskutustiedot
* Yhteyshenkilot

* Lomakkeita paasee tayttamaan
MUOKKAA-painikkeista
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Asiakkaan perustiedot

Yleinen raportointi

Z2 M0 «0 @O0 a

i Lomakkeet taytetaan vain tarvittaessa

Pisteen tunniste Pisteen kuvaus
1900312862 Yleinen raportointi

Osion nimi Osion kuvaus
S&hko- ja elektroniikkaromu Tuottajayhteis-SER

Laskutustiedot

Yhteyshenkilot

Lomakkeiden tila
nakyy lomakekohtaisesti

MUOKATTU

£ Luonnos MUOKKAA

& Luonnos MUOKKAA




Laskutustiedot 1/2

* Lisaa tarvittavat yritystiedot laskutusta varten (nimi, Y-tunnus, osoite)

* Valitse liikevaihtoluokka. Tuottajayhteisoille ja juomapakkausten palautusjarjestelmille on omat
valintansa samassa

Laskutustiedot

alasvetovalikossa.

Yrityksen nimi*

Y-tunnus*

Postiosoite* Postinumero * Postitoimipaikka*

Liikevaihtoluokka*
Valitse..
Valitse...
Liikevaihto alle 100 000 euroa
Liikevaihto 100 000 - 1 000 000 euroa
Liikevaihto 1 000 000 -10 000 000 euroa

. Liikevaihto yli 10 000 000 euroa
® Lupa-ja
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Laskutustiedot 2/2

Valitse, haluatko laskun verkkolaskuna vai postilaskuna

Postilaskua varten valitse ”Laskutusosoite” ja tayta laskutustiedot

Verkkolaskua varten tayta verkkolaskuosoite/OVT-tunnus seka valittajatunnus

Voit lisaksi tayttaa lomakkeeseen laskutusviitteen/Purchase Order-tunnuksen (PO), jos yrityksen sisainen
laskutus sita tarvitsee askutustapa

Verkkolaskuosoite/OVT-tunnus*

Valittgjatunnus *

(O Laskutusosoite
Laskutusviite / PO-tunnus

(O valmis lahetettavksi VALITALLENNA SULJE i Tallentamattomia muutoksia
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Yhteyshenkilo 1/2

* Jos yritykselle on maaritetty yhteyshenkiloita, voit valita oikean yhteyshenkilon Ensisijainen

yhteyshenkilo -alasvetovalikosta.

* Josyritykselle ei ole maaritetty yhteyshenkiloita, voit lisata yhteyshenkilon painamalla +ETSI.

* ETSI-painikkeesta avautuu Lisaa uusi -kohta (seuraava dia)
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Hae yhteyshenkilo

Ei loytynyt uusia liitettavia yhteyshenkiloita

LISAA UUSI

VALITSE

PERUUTA




Yhteyshenkilo 2/2

* Lisatessasi uutta yhteyshenkiloa tayta tarvittavat yhteystiedot

* Voit lisdta puhelinnumeron yhteyshenkilélle painamalla alareunassa +LISAA

* Voit poistaa yhteyshenkiloita painamalla

punaista X poista
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Asema*

Etunimet * Sukunimi*

Sahkopostiosoite

Postiosoite

Postinumero Postitoimipaikka

Puhelinnumerot

T Y

X POISTA

-]



Tiedostot

Liitetiedostot
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Tiedostot 1/2

* Toimita tarvittavat liitetiedostot Tiedostot-kohdan kautta:

* Mm. tuottajayhteisoOjen selvitys riittavista taloudellisista jarjestelyista, raportointivuoden toteutunut

tiedotus, kuluvan vuoden tiedotussuunnitelma, tiedot omavalvonnasta

* Muut mahdolliset valvovan viranomaisen vaatimat raportit/tiedostot
* Valitse "Yleinen raportointi”, jolloin sinulle avautuu oheinen nakyma

* Klikkaa MUOKKAA ja aloita tiedostojen lahettaminen

Tiedostot

Yleinen raportointi 21 E0 v0 @0 a

i Lomakkeet taytetaan vain tarvittaessa

Pisteen tunniste Pisteen kuvaus

1900312862 Yleinen raportointi

Osion nimi Osion kuvaus

Sahko- ja elektroniikkaromu Tuottajayhteiso-SER

MUOKATTU

Lupa- ja —
. Va l.vo ntaVi rasto Muut yhteenvetotiedot (liitetiedosto) Z Luonnos MUOKKAA

HUOM! Salassa pidettavia
asiakirjoja ei tule toimittaa
sahkoiseen
asiointijarjestelmaan vaan ne
voi toimittaa Lupa- ja
valvontaviraston kirjaamoon
(kirjfaamo@lvv.fi) kayttamalla
Turvaviestipalvelua:
https://turvaviesti.lvv.fi/. Tietojen
toimittamisen yhteydessa tulee
mainita asian diaarinumero seka
milta osin ja milla perusteella
tiedot ovat salassa pidettavia.




Tiedostot 2/2

* Voit lisata liitteita kahdella tavalla:
1. Valitse tiedostot omalta koneelta ja veda ne alhaalla kuvassa punaisella korostetulle alueelle

2. Paina ”aloita selaus klikkaamalla”, jolloin voit valita tiedostot kasin

Liitetiedostot

i Talla lomakkeella voit 1ahettda valvontaan liittyvia liitetiedostoja.

Liitteet

Veda ja pudota uudet liitteet ta{ aloita selaus klikkaamalla

Liitteita ei ole vield lisatty.

[ valmis Izhetettavaksi VALITALLENNA SULJE
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Valmis raportti

* Voit tarvittaessa tallentaa raportin ja jatkaa myohemmin

* Josjatkat raportin tayttamista myohemmin, saat avattua sen Aluehallinnon asiointipalvelun
TYOPOYTA-kohdasta.

* Kun raportti on valmis klikkaa "Valmis lahetettavaksi”.

« Taman jalkeen lomakkeet tulee lahettaa viela erikseen Lahettaminen-valilehdelta (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET
Tilana ”valmis
) lahettavaksi”
Kohteen tiedot v
TURRE maaraaikaisraportointi
Toimialakohtainen raportointi 70 O M0 v0 ®O0
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Lahettaminen

 Lomakkeet, jotka on merkattu ”valmis lahettavaksi”, tulevat nakyviin Lahettaminen-valilehdelle
* Voit esikatsella lomakkeita pdf-tiedostona painamalla oikealla olevaa pdf-kuvaketta

 Laheta lomakkeet painamalla alhaalta LAHETA KASITTELYYN

(nuoli 1)
LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN AFIKISTO ASIOINTIOIKEUDET
Voit esikatsella lomaketta luomalla siitd pdf:n
JAKSON JAKSON
LOMAKE 2 PISTEEN KUVAUS ALKUPVM LOPPUMISPYM  TILA
Sahko- ja elektroniikkaromu Toimialakohtainen raportointi 01.01.2024 31.12.2024
1 —p LAHETA KASITTELYYN «
Lupa- ja
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ESIKATSELU
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Taydennyspyynto

* Valvoja lahettaa tarvittaessa taydennyspyynnon, mikali seurantatiedoista puuttuu jotain tai tiedoissa
havaitaan virhe

* Taydennettavasta lomakkeesta tulee asiakkaalle sahkoposti, jonka linkista paasee suoraan kohteelle

* Taydennettava lomake loytyy myos o
Asiointijarjestelmaan on saapunut tapahtuma
tyopoydalta otsikon "Meneillaan” alta elsls =] [

noreply @sahkoinenasiointi.ahtp.fi

‘Jastaancttaja_ 10.08
* Taydennettava lomake

on merkitty punaisella

raj au kse lla Asia: Tuottajarekisterin maardaikaisraportointi
Kasittelija: Viranomainen

Aluehallinnon asiointipalveluun on saapunut taydennyspyynto.

Tama on automaattinen viesti asiointipalvelusta. Saat viestin, koska sinut on merkitty asian
yhteyshenkildksi. TAhan viestiin ei voi vastata.

TURRE madéraaikaisraportointi

SER-raportointi 20 EM0 v0 O1

Lupa- ja
@ valvontavirasto

13



Taydennyspyyntoon vastaaminen

* Taydennyspyynto kohdassa nakyy valvojan kirjoittama taydennyspyynto

* Taydennyspyyntoon vastataan kohtaan Taydennys tai taydennyksen saate* ja myos lomakkeelle
syotettyja tietoja on mahdollista tarvittaessa muokata

* Lopuksilomake tallennetaan rastittamalla ruutu "Valmis lahetettavaksi" ja taydennetty lomake
lahetetaan "Lahettaminen-valilehdella.

ASIANUMERO VIREILLEPANO KASITTELIJA TILA

27.1.2025 Viranomainen / Viranomainen Kasittelyssa

Tdydennyspyynto tanaan klo 10.07
Taydennyspyynto

Taydennys tal taydennyksen saate *

Tietoja tarkennettu ja liite Hs'atl)d
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