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Ohjeet kuntien SUP-

siivouskustannusten
raportointiin .

Tekninen ohje, Tuottajarekisterin asiointipalvelu




Raportoinnin aloitus

Avaa Aluehallinnon asiointipalvelu (https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi)

Kirjaudu sisaan (tunnistaudu)

Verkkopankkitunnukset, varmennekortti, mobiilivarmenne / elDAs
Lue ja hyvaksy kayttajaehdot

Tarkista yhteystiedot (ylapalkki Omat tiedot) ja kayta yrityksen sahkopostia, silla taydennyspyynnot lahetetaan ilmoitettuun
osoitteeseen

Valitse Palvelut > Tuottajarekisterin asiointipalvelu >

Kuntien SUP-siivouskustannusten raportointi

Etsi kunta Y-tunnuksen avulla, valitse raportoitava vuosi
Kts. erillinen yleisohje vuosittaisten perustietojen tayttamiseen

Suosituksena on, etta kayttaja lisda Asiointioikeudet —valilehdelld varahenkildn, jotta useampi henkild voi hoitaa asiointia

HUOM!

Jos olet aloittanut kyseisen vuoden tietojen raportoinnin aiemmin, paaset kasiksi aloitettuun lomakkeeseen kirjautumalla sisaan ja
ylapalkin TYOPOYDAN kautta. Al4 aloita uutta asiointia.

Jos kohtaan ei ole raportoitavia tietoja, merkitse siihen nolla (0).
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https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/fi

Raportoitavat tiedot

Siivouskustannustiedot on jaettu kolmeen osioon:

Toimialakohtainen raportointi sisaltaa SUP-siivouskustannustiedot
Asiakkaan perustiedot sisaltaa yhteyshenkilon tiedot seka maksatustiedot

Tiedostot-kohdan kautta toimitetaan tarvittaessa liitetiedostoja:
— Tarvittaessa lisatietoa raportoitavan vuoden aikana syntyneisiin kuluihin

— Muut mahdolliset valvovan viranomaisen vaatimat raportit/tiedostot
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Maaraaikaisraportointi

Valitse Toimialakohtainen raportointi alta SUP-tuotteiden siivous
Nuolet (1) nayttavat, missa tilassa lomake on (esimerkissa: luonnos)
Valitse MUOKKAA (nuoli 2), jolloin maaraaikaisraportointi avautuu

Toimialakohtainen raportointi

F

SUP-tuotteiden siivous VA B0 «v0 @O0
i Jaksoraportointiin kuuluvat lomakkeet /
Pisteen tunniste Pisteen kuvaus
1901004345 SUP-tuotteiden siivous

Osion nimi Osion kuvaus
SUP-tuotteiden siivous SUP-tuotteiden siivous
JAKSON JAKSON
LOMAKE ALKUPVM LOPPUMISPVM TILA MUOKATTU

4 SUP-Siivouskustannukset 01.01.2023  31.12.2023 Z Luonnos

MUOKKAA




Vertailujakso

Valitse vertailujakso (vuosi) tai vaihtoehtoisesti ”Ei vertailujaksoa”.

— Jos Tuottajarekisterissa on edellisilta vuosilta hyvaksyttyja tietoja, niin ne saa valinnalla nakyviin
lomakkeelle vertailutietoina.

SUP-siivous kustannustiedot

Vertailujakso

Valitse -

Ei vertailujaksoa

(] valmis lahetettavaksi TALLENNA LUONNOS SULJE
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Roskaantumisen ehkaiseminen ja siivous tayttoohje

i Kustannuksilla tarkoitetaan jatelain mukaisia kunnille aiheutuneita kustannuksia niiden toteuttamista tietyista jatehuolto- ja siivoustoimenpiteista
jatelaissa tarkemmin madritellyilla kuntien yleisilla alueilla. Kustannukset ilmoitetaan kokonaiskustannuksina (eurcina).

s Kohdassa "Kerays - kasittely” ilmoitetaan roskaantumisen ehkaisemiseksi jarjestetyn jatteen kerayksen, kuljetuksen ja kasittelyn kustannukset
(kerayskustannukset) ilman tupakkajateastioiden hankinta- ja korjauskustannuksia.

= Kohdassa "Siivous - kasittely” ilmoitetaan roskaantumisen siivoamisesta seka roskien kuljetuksesta ja kasittelysta aiheutuneet kustannukset
(siivouskustannukset).

» Kohdassa "Tupakka - jateastiat” ilmoitetaan erillisista tupakkajatteelle tarkoitetuista jateastioista ja niiden korjaamisesta aiheutuneet
kustannukset.

s Kohdassa "Tupakka - neuvonta” ilmoitetaan tupakkatuotteita koskeviin jatehuoclto- ja siivoustoimiin seka roskaantumisen ehkaisemiseen liittyvan
neuvonnan ja tiedotuksen kustannukset.

Taulukossa Il Tupakkajateastiat ilmoitetaan tarkemmin lukumaard- ja kustannustiedot raportointivuonna hankituista uusista seka korjatuista ja
kunnostetuista tupakkajateastioista.

= "Vuoden lopussa kunnassa yhteensa"-kentassa ilmoitetaan kunnassa olevien kaikkien tupakkajateastioiden kokonaismaara.

» "Kustannukset yhteensa"-kentta laskee ohjelmallisesti vuoden aikana tulleet uudet kustannukset.

Edellista kalenterivuotta koskevat seurantatiedot tulee lahettaa 31.5. mennessa Pirkanmaan elinkeino-, liikenne ja ymparistokeskukseen. Mikali
madrapdiva on pyhapaiva tai arkilauantai, tiedot tulee lahettda viimeistaan seuraavana arkipdivanad. Kohtiin "Tupakka - jateastiat” ja "Tupakka -
neuvonta” kunnan tulee ilmoittaa todelliset aiheutuneet kustannukset. Kunnan tulee ilmoittaa kerays- ja siivouskustannuksensa parhaan kaytettavissa
olevan tiedon mukaan (vuosina 2024—2026 tietoa ei kayteta korvauksen suuruuden maaraytymisen perusteena).
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Roskaantumisen ehkaiseminen ja siivous

Kuntien kustannukset (SUP-tuotteet) ilmoitetaan euroina ilman
arvonlisaveron maaraa (alv 0 %).

Taulukko I. Roskaantumisen ehkaiseminen ja siivous - kuntien kustannukset (SUP-tuotteet)

KERAYS - KASITTELY (€) SIIVOAMINEN - KASITTELY (€) TUPAKKA JATEASTIAT (€) TUPAKKA NEUVONTA (£)
KOKONAISKUSTANNUKSET 2024 * 2024 * 2024 * 2024 *
Taulukko I1. Tupakkajateastiat

KORJATUT JA VUODEN LOPUSSA KUNNASSA KUSTANNUKSET
UUDET KUNNOSTETUT YHTEENSA YHTEENSA
2024 * 2024 % 2024 * 2024 %
Lukumaara
(kpl)
Kustannukset
(€)
3. Lisatiedot
&
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Yhteyshenkilo 1/2

Jos kunnalle on maaritetty yhteyshenkiloita, voit valita oikean yhteyshenkilon
Ensisijainen yhteyshenkilo -alasvetovalikosta.

Jos kunnalle ei ole maaritetty yhteyshenkiloita, voit lisata yhteyshenkilon
painamalla +ETSI.

ETSI-painikkeesta avautuu Lisaa uusi -kohta (seuraava dia)

Asiakkaan yhteyshenkilst Hae yhteyshenkilo

Fi l6ytynyt uusia liitettavia yhteyshenkilita
Ensisijainen yhteyshenkils
Valitse... -

Yhteyshenkilot

(O valmis lahetettavaksi TALLENNA LUONNOS
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Asiakkaan perustiedot

Perustiedot-kohdassa on kaksi lomaketta:

— Yhteyshenkilot

— Maksatustiedot

Lomakkeita paasee tayttamaan MUOKKAA-painikkeista
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Asiakkaan perustiedot

Yleinen raportointi

72 H0 v0 @0 a

1 Lomakkeet taytetaan vain tarvittaessa

Pisteen tunniste

19010045651

Osion nimi

SUP-tuotteiden siivous

LOMAKE

Yhteyshenkilot

Maksatustiedot

Pisteen kuvaus

Yleinen raportointi

Osion kuvaus

SUP-tuotteiden siivous

JAKSON JAKSON
ALKUPYM LOPPUMISPVM

Lomakkeiden tila
nakyy lomakekohtaisesti

TILA MUOKATTU
£ Luonnos MUOKKAA
£ Luonnos MUOKKAA




Yhteyshenkilo 2/2

Lisatessasi uutta yhteyshenkildoa tayta tarvittavat yhteystiedot (pakolliset

tiedot seka sahkopostiosoite)

Voit lisdtad puhelinnumeron yhteyshenkildlle painamalla alareunassa +LISAA

Voit poistaa yhteyshenkiloita painamalla punaista X poista

Valitse aina ensisijainen

yhteyshenkilo
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Maksatustiedot

Lisaa tarvittavat tiedot maksatusta varten (kunnan nimi, Y-tunnus, osoite,
tilinumero (IBAN), pankki (BIC) ja viitenumero)

Jos tilinumero muuttuu,
laittakaa rasti kohtaan
Tilinumero muuttunut, jotta
muutos huomataan
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Maksatustiedot

Kunnan nimi*

|

¥-tunnus *

|

Postiosoite* Postinumero * Postitoimipaikia *
‘ Sydrd osoite esim. Testikatu 5 A 10 | ‘ ‘ ‘
Sahkdpostiosoite Puhelinnumero

Tilinumero (IBAMN) * Pankin tunnistetieto (BIC)*

(] Tilinumero muuttunut *

Viitenumero

(] valmis lahetettaviksi

TALLENNA LUONNOS SULJE



Valmis lomake

Voit tarvittaessa tallentaa lomakkeen ja jatkaa myohemmin

— Jos jatkat lomakkeen tayttamista myohemmin, saat avattua sen Aluehallinnon asiointipalvelun ylapalkista

TYOPOYTA-kohdasta.

Kun lomake on valmis klikkaa Valmis lahetettavaksi.

Taman jalkeen lomakkeet tulee lahettaa viela erikseen (nuoli 1)
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LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Kohteen tiedot

Tunniste Asiakas Toimipaikka
100302677 Tampere Tampere
Kohde 1 Y-tunnus

Vastuuvalvoja

SUP-tuotteiden siivous 02116752 Harinen Henriikka

[

Kéyntiosoite

PL1
33300
Tampere

Vastuuvalvojan sahkoposti

henriikka harinen@ely-
keskus fi

NAYTA LISAA

TURRE mdéraaikaisraportointi

Toimialakohtainen raportointi

Tilana ”"valmis
lahettavaksi”

Z0 M0 v0 @O0

-



Tiedostot 1/2

Toimita tarvittavat liitetiedostot Tiedostot-kehyksen kautta:

— Tieto raportoitavan vuoden aikana hankituista uusista tupakkajatteelle
tarkoitetuista jateastioista (lukumaara)

— Muut mahdolliset valvovan viranomaisen vaatimat raportit/tiedostot
Valitse "Yleinen raportointi", jolloin sinulle avautuu oheinen nakyma

Klikkaa MUOKKAA ja aloita tiedostojen lahettaminen

Tiedostot

Yleinen raportointi Z1 M0 0 OO0 a

i Lomakkeet taytetaan vain tarvittaessa

Pisteen tunniste Pisteen kuvaus
1901004551 Yleinen raportointi
Osion nimi Osion kuvaus
SUP-tuotteiden siivous SUP-tuotteiden siivous
JAKSON JAKSON
LOMAKE ALKUPVM LOPPUMISPVM TILA MUOKATTU -
Muut yhteenvetotiedot (liitetiedosto) £ Luonnos MUQKKAA
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Tiedostot 2/2

Voit lisata liitteita kahdella tavalla:
1. Valitse tiedostot omalta koneelta ja veda ne alhaalla kuvassa punaisella korostetulle alueelle

2. Paina ”valitse tiedostot”, jolloin voit valita tiedostot kasin

Liitetiedostot

i Talla lomakkeella voit 1ahettaa valvontaan liittyvia liitetiedostoja.

Liitteet @

Veda ja pudota uudet liitteet €ai valitse tiedostot Yerralla lisattavien liitteiden enimmaiskoko yhteensa 50 Mt ja maara 200 kpl.

Liitteitd ei ole vield lisatty.

[ valmis lahetettavaksi TALLENNA LUONNOS | SULJE |
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Lahettaminen

Lomakkeet ja liitetiedostot, jotka on merkattu ”valmis lahettavaksi”, tulevat
nakyviin Lahettaminen-valilehdelle

Voit esikatsella lomakkeita pdf-tiedostona painamalla oikealla olevaa pdf-
kuvaketta

Laheta lomakkeet painamalla alhaalta LAHETA KASITTELYYN (nuoli 1)

LOMAKKEIDEN TAYTTAMINEN LAHETTAMINEN ARKISTO ASIOINTIOIKEUDET

Voit esikatsella lomaketta luomalla siita pdf:n

JAKSON JAKSON
LOMAKE *  PISTEEN KUVAUS ALKUPVM LOPPUMISPVM TILA
SUP-Siivouskustannukset SUP-tuotteiden siivous 01.01.2023 31.12.2023

1 _b‘ LAHETA KASITTELYYN ’
® Lupa-ja
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Taydennyspyyntoon vastaaminen (1/2)

Valvoja lahettaa tarvittaessa taydennyspyynnon, mikali seurantatiedoista puuttuu jotain tai tiedoissa
havaitaan virhe

Taydennettavasta lomakkeesta tulee asiakkaalle sahkoposti, jonka linkista paasee suoraan kohteelle
— Taydennettava lomake
loytyy myOs tyopoydalta
otsikon "Meneillaan” alta

Tayd enn ettava lO ma ke Asiointijarjestelmaan on saapunut tapahtuma

1 1 o noreply@sahkoinenasiointi.ahtp.fi @99 2@
on merkitty punaisella ———
raj au kS e lla Aluehallinnon asiointipalveluun on saapunut tdydennyspyynto.

Asia: Tuottajarekisterin maaraaikaisraportointi
Kasittelija: Viranomainen

Tama on automaattinen viesti asiointipalvelusta. Saat viestin, koska sinut on merkitty asian
yhteyshenkildksi. Téhén viestiin ei voi vastata.

TURRE mééraaikaisraportointi

. Lupa- ja SER-raportointi Z0 M0 v0 O®O1 |~
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Taydennyspyyntoon vastaaminen (2/2)

Taydennyspyynto kohdassa nakyy valvojan kirjoittama taydennyspyynto mita se koskee

Taydennyspyyntoon vastataan kohtaan Taydennys tai taydennyksen saate* ja myos lomakkeelle
syoOtettyja tietoja on mahdollista tarvittaessa muokata

Lopuksi lomake tallennetaan rastittamalla ruutu "Valmis lahetettavaksi” ja taydennetty lomake
lahetetaan "Lahettaminen"-valilehdella.

ASIANUMERO VIREILLEPANO KASITTELIJA TILA

27.1.2025 Viranomainen / Viranomainen Kasittelyssa

Tdydennyspyynto tdnéén klo 10.07
Taydennyspyynto

Taydennys tal taydennyksen saate *

Tietoja tarkennettu ja liite \isémﬂ
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