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Foreskrift om innehallet i, utarbetandet och
uppfoljningen av planen for egenkontroll for privata
verksamhetsstallen for smabarnspedagogik

Delegeringsbestammelse:

48 § i lagen om smabarnspedagogik (540/2018)

Varje privat serviceproducent ska utarbeta en plan for egenkontroll for att sakerstalla att
den smabarnspedagogiska verksamheten uppfyller kraven. Serviceproducenten ska halla
planen fér egenkontroll offentligt framlagd och f6lja upp hur den férverkligas. Tillstdnds-
och tillsynsverket kan meddela foreskrifter om innehallet i samt utarbetandet och
uppfdljningen av planen fér egenkontroll.

Malgrupp:

Privata serviceproducenter inom smabarnspedagogik:

foreskriften galler privat smabarnspedagogik pa daghem och i familjedagvard.
Foreskriften galler inte privat 6ppen smabarnspedagogisk verksamhet.

Giltighetstid

Foreskriften trader i kraft 1.6.2026 och galler tills vidare.

Genom denna foreskrift upphavs Valviras foreskrift fran den 19.6.2023, diarienummer
V/22436/2023.

Tillstands- och tillsynsverket
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1 Tillampningsomrade

Den har foreskriften galler de privata serviceproducenter inom smabarnspedagogik som
avses i lagen om smabarnspedagogik (540/2018). Enligt 48 § i lagen om
smabarnspedagogik ska en privat serviceproducent inom smabarnspedagogik utarbeta
en plan for egenkontroll for att sakerstalla att den smabarnspedagogiska verksamheten
ar tillborlig.

2 Definitioner

Med egenkontroll avses serviceproducentens egen verksamhet i syfte att sakerstalla
kvaliteten pa och sakerheten inom smabarnspedagogiken. Genom egenkontrollen
sakerstaller man att verksamheten uppfyller kraven i lagstiftningen, skyldigheterna enligt
myndigheternas styrdokument samt de kvalitets- och sakerhetsmal som
serviceproducenten sjalv har satt upp. Egenkontroll &r en del av det kvalitetsarbete som
utférs pa det smabarnspedagogiska verksamhetsstallet och baserar sig pa
riskhantering. Serviceproducenten identifierar och beddomer de risker som verksamheten
medfor och vilka atgarder som behdéver vidtas for att hantera dem.

Med plan for egenkontroll avses ett dokument som beskriver de metoder och rutiner
som anvands for att sdkerstalla och utveckla kvaliteten pa och sakerheten inom
smabarnspedagogiken samt de handlingar som anknyter till dem. | planen beskrivs de
metoder som serviceproducenten anvander sig av for att 6vervaka verksamheten,
kvaliteten pa tjansten och sakerheten samt andamalsenligheten i personalens arbete.

Riskhantering ar en process dar man identifierar, bedémer och hanterar betydande
negativa faktorer eller riskfaktorer i verksamheten. Malet med riskhanteringen ar att
sakerstalla att organisationen har tillracklig kunskap om de risker som férekommer i
verksamheten och verksamhetsmiljon. Verksamhetsstallet ska ha gemensamt
Overenskomna tillvdgagangssatt for att férebygga risker, hantera avvikande handelser,
dokumentera olyckshandelser och utvardera skador i efterhand.

Det centrala malet for egenkontrollen ar att sakerstalla klientséakerheten inom
smabarnspedagogiken. Utarbetandet av en plan fér egenkontroll och det
riskhanteringsarbete som anknyter till detta stéder aven arbetarskyddslagens krav pa
riskbeddmning och skyldigheten att sérja fér arbetstagarnas halsa och sakerhet i
arbetet.

Den smabarnspedagogiska verksamhetens klienter &r barnen och deras
vardnadshavare.

Tillsynsmyndigheter for smabarnspedagogik som ordnas och tillhandahalls av privata
serviceproducenter ar Tillstands- och tillsynsverket samt ett sddant kommunalt organ
som avses i 50 § i lagen om smabarnspedagogik eller en av detta organ utsedd
tjiansteinnehavare.

Med smabarnspedagogiskt verksamhetsstalle avses en funktionell helhet, dar man
tillhandahaller tjanster inom smabarnspedagogik pa daghem eller i form av
familjedagvard i familjedagvardarens hem eller pa annan plats.
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3 Utarbetande och uppfoljning av planen for egenkontroll

Planen fér egenkontroll ska utarbetas i samarbete mellan verksamhetsstéllets ledning
och personalen. Barnen och deras vardnadshavare ska héras nar planen bereds. En
uppdaterad plan foér egenkontroll for varje verksamhetsstalle ska hallas offentligt
tillganglig pa sa satt att man kan ta del av den utan en sarskild begaran.

En ny serviceproducent ska utarbeta den grundlaggande delen av planen for
egenkontroll redan innan verksamheten inleds. | den ingar de viktigaste uppgifterna om
verksamhetsstallet samt riktlinjer och principer som ar av avgérande betydelse for
verksamheten. Den slutgiltiga planen for egenkontroll fardigstalls i samarbete med
personalen och ska vara klar inom tre manader fran det att verksamheten inleddes.

Det ska regelbundet sakerstallas att planen fér egenkontroll &r uppdaterad, minst en
gang per ar. Planen for egenkontroll ska uppdateras omedelbart nar det sker andringar i
verksamheten eller kontaktuppgifterna pa ett satt som paverkar tjanstens kvalitet eller
sakerhet.

Serviceproducenten kan utarbeta en fritt formulerad plan fér egenkontroll eller anvanda
den blankettmall som Tillstdnds- och tillsynsverket tillhandahaller. Planen for
egenkontroll ska innehalla alla uppgifter som kravs enligt foreskriften.

Planen for egenkontroll ska pa begaran tillstéllas myndigheten. Om tillsynsmyndigheten
upptacker brister i planen, kan den krava att planen ska kompletteras, korrigeras eller
andras.

Planen for egenkontroll godkanns och faststalls av den daghemsférestandare som
ansvarar for verksamheten vid verksamhetsstallet eller av den ansvariga personen for
verksamheten inom familjedagvarden.

| planen for egenkontroll ska anges vem som ansvarar for verksamhetsstallets plan for
egenkontroll och uppféljningen samt vilkka som har deltagit i utarbetandet av planen for
egenkontroll. Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av rutinerna for att
sakerstalla att planen ar uppdaterad. | planen fér egenkontroll ska anges var planen ar
framlagd.

4 Innehallet i planen for egenkontroll

4.1 Serviceproducent och verksamhetsstille

| planen for egenkontroll ska antecknas uppgifter om verksamhetsstallet. | planen ska
anges verksamhetsstallets namn, adress och andra kontaktuppgifter samt
serviceproducentens namn och FO-nummer. Dessutom ska man ange
kontaktuppgifterna fér den daghemsférestandare som ansvarar for verksamheten, den
ansvariga personen for familjedagvarden och dennes stallféretradare. Av planen ska
framga den kommun dar verksamhetsstallet ar belaget och det valfardsomrade inom
vars omrade verksamhetsstallet verkar. Kontaktuppgifter for den tjansteman som
ansvarar for smabarnspedagogiken i kommunen, kommunens tillsynsmyndighet och
Tillstdnds- och tillsynsverket ska inkluderas i planen.
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Verksamhetsstallets form av smabarnspedagogik ska anges i planen fér egenkontroll:
daghem, familjedagvard eller gruppfamiljedagvard samt information om huruvida
skiftomsorg ordnas pa verksamhetsstallet. Planen for egenkontroll ska innehalla
information om antalet platser inom smabarnspedagogiken pa verksamhetsstallet och
Oppettiderna. Dessutom ska startdatumet fér daghemmets eller familjedagvardens
verksamhet anges i planen.

Nar det galler familjedagvarden ska planen for egenkontroll innehalla en beskrivning av
vikariearrangemangen inom familjedagvarden.

Planen for egenkontroll ska innehalla eventuella tjanster som kdpts som underleverans
och producenterna av dem samt en beskrivning av férfarandena for att sakerstalla
innehallet i, kvaliteten pa och sakerheten i de kdpta tjansterna.

Planen fér egenkontroll ska innehélla en beskrivning av verksamhetsstallets
verksamhetsidé samt av de varderingar och principer som styr verksamheten. Planen
for egenkontroll ska dessutom innehalla en beskrivning av hur planering som bygger pa
grunderna for planen for smabarnspedagogik styr och stdder anordnandet av
smabarnspedagogik lokalt.

| planen ska anges om verksamheten baserar sig pa alternativ pedagogik eller en
sarskild livsaskadning. Planen ska innehalla en beskrivning av eventuella inriktningar for
verksamheten och hur de kommer till uttryck i den praktiska verksamheten.

4.2 Riskhantering

Riskhanteringen inriktas i planen fér egenkontroll pa alla delar av egenkontrollen.
Planen for egenkontroll ska innehalla en beskrivning av de férfaranden som anvands for
att proaktivt identifiera risksituationer, risker, missférhallanden och kvalitetsavvikelser.

Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av de forfaranden som gor det
mojligt for personalen, barnen och deras vardnadshavare att kommunicera
risksituationer, missférhallanden, kvalitetsavvikelser och risker som de har observerat.

Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av forfaringssatten for personalens
anmalningsskyldighet enligt 57 a—57 b §§ i lagen om smabarnspedagogik. | planen ska
anges hur personalens anmalningar behandlas, hur de dokumenteras samt hur
korrigerande atgarder foljs upp, utvarderas och registreras.

4.3 Barnens och vardnadshavarnas rattsskydd

| planen for egenkontroll ska anges hur foraldrar eller andra vardnadshavare som ar
missndjda med kvaliteten pa eller bemdtandet inom smabarnspedagogiken ges
anvisningar om hur man gor en anmarkning. Av planen ska framga till vem
anmarkningen ska riktas, hur den som har gjort anmarkningen far svar samt den
uppskattade handlaggningstiden fér anmarkningar.

Planen fér egenkontroll ska aven innehalla en beskrivning av hur personer ges
anvisningar om hur man anfor ett klagomal éver smabarnspedagogiken hos Tillstands-
och tillsynsverket.
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Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av hur anmarkningssvar samt
klagomals- och tillsynsbeslut som galler verksamhetsstallet behandlas med personalen
och hur de beaktas nar brister atgardas och verksamheten utvecklas.

4.4 Utvardering av smabarnspedagogiken

| planen for egenkontroll ska det dokumenteras hur anordnaren och producenten av
smabarnspedagogik utvarderar den smabarnspedagogik som erbjuds, hur de deltar i
extern utvardering av sin verksamhet samt hur och var de centrala resultaten av
utvarderingen har publicerats.

4.5 Miljon for smabarnspedagogiken

Planen for egenkontroll ska innehalla en beskrivning av hur man sakerstaller tryggheten
i den fysiska, psykiska och sociala smabarnspedagogiska miljén inom
smabarnspedagogiken.

Planen for egenkontroll ska innehalla uppgifter om i vilket dokument man har beskrivit
atgarderna for att identifiera, ingripa i och férebygga mobbning och var dokumentet i
fraga finns att lasa.

| planen for egenkontroll ska anges datumet for utarbetandet av jamlikhets- och
jamstalldhetsplanen samt var de aktuella handlingarna finns att lasa.

Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av de principer och férfaranden
som anvands for att identifiera, férebygga och hantera situationer dar ett barn, hens
vardnadshavare eller familjen som helhet kan bli utsatt fér olamplig behandling av
personalen.

4.6 Barnens och vardnadshavarnas delaktighet

Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av hur man kommunicerar med
olika parter om verksamheten vid verksamhetsstallet och hur man sakerstaller
kommunikationens rackvidd.

Planen fér egenkontroll ska innehélla en redogérelse for hur man vid planeringen,
genomférandet och utvarderingen av den smabarnspedagogik som barnet deltar i
kartlagger och beaktar barnets asikt och dnskemal pa det satt som barnets alder och
utveckling forutsatter.

Planen ska aven innehalla en beskrivning av hur barnets foraldrar eller andra
vardnadshavare ges mdjlighet att regelbundet delta i och paverka planeringen,
genomférandet och utvarderingen av den smabarnspedagogik som barnet deltar i.

4.7 Ratt till stod inom smabarnspedagogiken

| planen for egenkontroll ska anges i vilket dokument atgarder som anknyter till
bedémningen av barnets behov av stéd, genomférandet av stddet samt de stddtjanster
som barnet ges finns dokumenterade och var det aktuella dokumentet kan lasas.
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| planen for egenkontroll ska anges hur man fattar beslut om vilket stéd och vilka
stodatgarder som ska ges till barnet och vilken instans som fattar dessa beslut.

Planen fér egenkontroll ska innehélla kontaktuppagifter till de viktigaste
samarbetspartnerna inom det sektorsdvergripande samarbetet.

Planen for egenkontroll ska innehalla information om nar verksamhetsstallets plan for
lakemedelsbehandling har utarbetats och uppdaterats, samt var det aktuella dokumentet
kan lasas.

Planen fér egenkontroll ska innehélla en beskrivning av hur anskaffningen och
underhallet samt handledningen gallande de hjalpmedel och den utrustning for halso-
och sjukvard som barnen behdver pa behdrigt satt. | planen ska anges hur
andamalsenliga anmalningar om tillbud gallande utrustning och produkter for halso- och
sjukvard vid behov gors till Sakerhets- och utvecklingscentret for lakemedelsomradet
(Fimea).

| planen for egenkontroll ska anges vem som ansvarar for produkter och utrustning for
halso- och sjukvard.

4.8 Kost och maltider

Planen for egenkontroll ska innehalla en beskrivning av hur matforsorjningen pa
verksamhetsstallet har ordnats samt vem som ansvarar for egenkontrollen gallande kost
och livsmedelshygien pa verksamhetsstallet. Daghemmets plan fér egenkontroll ska
innehalla information om nar planen fér egenkontroll av kost och livesmedelshygien har
utarbetats och uppdaterats samt information om var det aktuella dokumentet for
verksamhetsstallet kan Iasas.

Planen for egenkontroll ska innehalla kontaktuppgifter till halsovardsinspektéren samt
datumet for den senaste Oiva-rapporten.

4.9 Personalen

Planen for egenkontroll ska innehalla information om den ansvariga férestandaren for
daghemsverksamheten och den ansvariga personen for familjedagvarden samt en
forteckning 6ver de andra verksamhetsstéllena som hen ansvarar for ledningen av.
Namnen pa och adressuppgifterna for dessa verksamhetsstallen ska anges. Planen for
egenkontroll ska dessutom innehalla en plan fér hur daghemsfoérestandaren eller den
ansvariga personen for familjedagvarden arbetar vid verksamhetsstallena och i
barngrupperna.

Planen fér egenkontroll ska innehalla information om hur stor personalstyrka som
arbetar med uppgifter inom fostran, undervisning och vard pa daghemmet och
gruppfamiliedaghemmet samt deras uppgifter pa verksamhetsstallet. Planen ska
dessutom innehalla information om antalet personer som arbetar med stéduppgifter och
andra bitradande arbetsuppgifter samt deras uppgifter, sdsom stadning, tvatt och
matférsorjning. Planen fér egenkontroll ska innehalla en beskrivning av hur stoduppgifter
och andra bitrddande arbetsuppgifter organiseras pa verksamhetsstallet samt hur
personaldimensioneringen enligt lagen om smabarnspedagogik och uppfyllandet av
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malen for smabarnspedagogiken sakerstalls i situationer dar personal som arbetar med
uppgifter inom fostran, undervisning och vard regelbundet deltar i stoduppgifter eller
andra bitradande uppgifter.

| planen for egenkontroll ska anges tidpunkterna for utarbetande och uppdatering av
introduktionsplanen for personalen och fortbildningsplanerna for uppratthallande av
yrkeskunskaperna.

4.10 Behandling av klientuppgifter

| planen for egenkontroll ska anges kontaktuppgifterna for verksamhetsstallets
dataskyddsombud och personuppgiftsansvarige.

| planen for egenkontroll ska anges tidpunkterna for utarbetande och uppdatering av
verksamhetsstallets dataskyddsbeskrivning samt hur och var den finns tillganglig.

Planen for egenkontroll ska innehélla en beskrivning av hur man pa verksamhetsstallet
sakerstaller att dataskyddslagstiftningen, anvisningarna om hantering av
personuppgifter och myndighetsforeskrifterna foljs. Planen ska aven innehalla ett
fortydligande av hur man sakerstaller att personregistret ar uppdaterat, hur férvaringen
och arkiveringen av informationen genomférs samt hur det sékerstalls att personalen
bara har tillgang till personregistret i den man som deras arbetsuppgifter kraver det.
Dessutom ska det finnas en redogorelse for de forfaranden som sakerstaller
personalens introduktion och fortbildning i hantering av klientuppgifter.

Planen ska innehalla en redogérelse for hur vardnadshavare informeras om
behandlingen av personuppgifter och hur de kan kontrollera uppgifterna om sig sjalva
eller sitt barn.

Planen for egenkontroll ska innehalla en beskrivning av de férfaranden som iakttas vid
en dataskyddsforseelse eller dataskyddsincident.

| planen for egenkontroll ska anges huvudanvandarrattigheterna till
smabarnspedagogikens informationsresurs (Varda). | planen for egenkontroll ska anges
hur verksamhetsstallet skoter dverféringen av uppgifter som rér smabarnspedagogiken
till Varda.

4.11 Planer och inspektioner som okar sakerheten i lokalerna

| planen fér egenkontroll ska anges tidpunkterna fér utarbetande och uppdatering av
sakerhets- och beredskapsplanen. Om en separat utrymningssakerhetsplan har
utarbetats for verksamhetsstallet, ska dven tidpunkterna for utarbetande och
uppdatering av den anges. | planen fér egenkontroll ska dessutom anges néar
inspektioner har genomférts av halsoskyddsmyndigheten, raddningsmyndigheten,
byggnadstillsynsmyndigheten och den kommunala tillsynsmyndigheten.

4.12 Egenkontroll enligt hdlsoskyddslagen

Det rekommenderas att tidpunkterna fér utarbetande och uppdatering av stad planen for
verksamhetsstallet inkluderas i planen for egenkontroll.
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Halsoskyddslagen forutsatter ingen separat skriftlig plan for egenkontroll.” Daghemmets
plan for egenkontroll ska innehalla en beskrivning av pa vilket satt verksamhetsstallet
har identifierat de halsorelaterade riskerna i forhallandena och vilka forfaranden som har
inforts for att hantera dem.

Planen ska innehalla kontaktuppgifter till halsoskyddsmyndigheten.
5 Styrning och radgivning

Tillstands- och tillsynsverket vagleder och ger rad om tillampningen av den har
féreskriften.

6 Ikrafttradande

Den har foreskriften trader i kraft 1.6.2026

Avdelningschef Anu Liljestrédm
Overinspektdr Taru Terho

Den har foreskriften har undertecknats elektroniskt pa det satt som framgar av den sista
sidan.

Tillstands- och tillsynsverket
Postadress: PB 20, 13035 LVV
Telefonvaxel: 0295 254 000
registratur@Ivv.fi | Ivv.fi

" Halsoskyddslagen (763/1994) forutsatter dock att verksamhetsutdvaren identifierar de risker i verksamheten
som orsakar sanitar olagenhet och foljer upp de faktorer som paverkar dem.
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